Vanessa Solange Müller
Brasileira, solteira, 33 anos
Telefones: (51) 99604 8391 / (51) 3633 9476 E-mail: vanessa.sol.muller@hotmail.com
Estrada Bananal Norte s/n°, Bananal - Pareci Novo – RS


OBJETIVO

[bookmark: _GoBack]A disposição da Empresa


FORMAÇÃO

Cursando Tecnólogo em Gestão de Recursos Humanos
Universidade Uninter – Montenegro/RS
3° Período – Noite

Técnico em Logística
Instituto de Educação São José – Montenegro/RS
Concluído em 2008


CURSOS

Rotinas Administrativas
Instituto Mix de Profissões – Montenegro/RS
Concluído em 2017

Curso básico de informática ( Windows, Word, Excel, Internet)
Plug informática – Montenegro/RS
Concluído em 2005


EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Hospital Montenegro – Montenegro/RS

Cargo: Auxiliar Administrativo – Departamento de Pessoal

Principais atividades: Compra e entrega de Vale transporte. Responsável também pelo parcelamento do FGTS atrasado, fazendo levantamento de débito através dos extratos analíticos e emitido guias SEFIPs para pagamentos. Preparação de  relatórios e planilhas de dados referentes ao Parcelamento. Experiência também no processo admissional, como a entrega da relação dos documentos necessários para admissão. Recebimento e verificação dos documentos. Encaminhamento para consulta médica. Cadastro no relógio ponto. Confecção de crachá e entrega de uniforme
Período: Julho/2014 – Abril/2018


Hospital Unimed Vale do Caí – Montenegro/RS

Cargo: Auxiliar de Farmácia – Farmácia Hospitalar

Principais atividades: Dispensação de medicamentos e materiais, interpretação de prescrições médicas. Recebimento de mercadorias. Reposição de medicamentos e materiais, limpeza e organização do setor.
Período: Agosto/2011 – Julho/2014


Farmácia Mottin – Montenegro/RS

Cargos: Caixa e Balconista – Farmácia Comercial

Principais atividades: Atendimento ao público com venda de produtos, pagamentos, recebimento de valores. Fechamento de caixa e emissão de notas fiscais. Organização do estoque, recebimento de mercadorias e limpeza e organização do setor
Período: Março/2010 - Agosto/2011

INFORMAÇÕES ADICIONAIS

Habilitação (carro e moto) A/B - veículo próprio
Disponibilidade para morar em outras cidades
