Jeferson Oliveira 

[image: ] Dados Pessoais e Contatos:

Nome: Jeferson Francisco Oliveira
Data de Nascimento: 06/05/1980
e-mail: jefersonjf@hotmail.com
Telefones: (51) 98590 8851 (Whats)
CNH categoria AB
Cidade: Sapucaia do Sul (centro)  

Educação:
Cursando Tecnólogo em Logística  (2º semestre)

Cursos:
Auxiliar Administrativo – SENAC – RS
Excel – Unisinos
Word para Escritórios – Unisinos
Excelência no Atendimento – Unisinos
Oratória e Técnicas de Comunicação – Unisinos
Monitoria da Qualidade – Unisinos

Idiomas:
Inglês Básico I e II – Unilínguas Unisinos

Experiência Profissional:

Empresa: Creare Sistemas
Função: Assistente de Operações – Monitoramento de câmeras e telemetria instaladas em frota de caminhões, responsável por atendimento de frota dando suporte aos condutores (oficinas, guinchos, abastecimento e documentação)
Assistente – responsável pela procura e contratação de técnicos para instalação e manutenção de equipamentos para demonstrações ao possível cliente (acompanhamento como focal point para garantir o funcionamento da demonstração)
2023 – 2024 (um ano e seis meses)

Empresa: J5 instalações telecom
Função: Instalador Técnico – Instalação de internet e tv a cabo no cliente final com atendimento presencial nas residências. Retirada e troca de equipamentos.
2022 a 2022 (4 meses)

Empresa: Instituto Mix
Função: Assistente Administrativo – Organização das salas de aula, auxílio aos instrutores, contratação e pagamento de professores, atendimento e resolução de dúvidas dos alunos, recepção de novos alunos com palestra inaugural, pós venda.
2022

Empresa: Engefoto Aerolevantamentos 
Função: Cadastrador - Fotografar e desenhar planta baixa de imóveis da cidade de Porto Alegre para atualização de cadastro da Prefeitura.
11/2021 até 02/2022 (projeto de três meses)

Empresa: Greif Embalagens 
Função: Auxiliar de Produção – Operador de diversas máquinas em linha de produção.
2020 – 2021

Empresa: Engefoto Aerolevantamentos
Função: Cadastrador – Fotografar e desenhar planta baixa de imóveis da cidade de Novo Hamburgo para atualização de cadastro da Prefeitura.
02/2019 até 07/2019 (projeto de seis meses)

Empresa: Confecções Souza 
Função: Auxiliar de produção e logística – Operações de máquinas de produção de produtos têxteis, auxílio na embalagem, impressão de nota e envio.
05/2016 até 07/2017

Empresa: Universidade do Vale do Rio dos Sinos – Unisinos (Setor de Registros Acadêmicos)
Função/Cargo: Assistente Administrativo (6 anos), responsável por manutenção e atualização curricularPeríodo: 11/2010 até 03/2016

Empresa: Universidade do Vale do Rio dos Sinos – Unisinos (Setor de Admissão e Matrículas)
Função/Cargo: Auxiliar Administrativo (5 anos), auxílio no atendimento de alunos e professores; suporte telefônico;  arquivamento; criação e alimentação de planilhas em Excel; auxílio e implantação de novos sistemas (Peoplesoft).
Período: 11/2004 até 01/2010

Empresa: Prefeitura Municipal de Sapucaia do Sul
Função: Estagiário em Administração
Período: 01/2000 até 12/2003
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