
 

DADOS PESSOAIS 

OBJETIVO 

FORMAÇÃO EDUCACIONAL 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS 

 

   Joyce da Rosa da Silva 
 

 

Brasileira, Solteira, 19 anos 

Rua Cylon Rosa, 372- Aeroclube- Montenegro 

Telefone(s): 51 980656349 

E-mail: joycerosa@mx2.unisc.br 

Cidade de nascimento: Montenegro 

 
 

Área administrativa. Organizada, comunicativa, responsável, flexível e versátil para o trabalho 

em equipe e garra para aprender atividades novas.  

 
 

• Início Fev/2018 Administração (Cursando) 

Unisc Montenegro 

 
 

• Mai/2018 - Emprego Atual - Estagiária da Secretaria da Fazenda 

Prefeitura Municipal de Montenegro 

Atendimento ao telefone, atendimento ao público, distribuir documentos em secretárias, 

arquivar documentos, confeccionar ofícios e CI's. 

• Out/2017 - Abr/2018 Jovem aprendiz 

TW Transportes 

Atendimento ao telefone, baixar notas fiscais, levar documentos outros setores, manifestar 

cargas. 

• Set/2016 - Set/2017 Secretária 

Milk advogacia 

Atendimento ao público, atendimento ao telefone, execução de processos, desenvolvimento 

de petições e ofícios. 

 
 

• Informática: Internet, E-mail, Pacote Office. 

• Excel: Intermediário 

• Administração: Auxiliar a atividades da área. 

• Departamento de pessoal: Atividades de RH. 

• Logística: Técnicas de logísticas. 
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