
ELENA
ZUCCHINALI (54) 996509340

20 Anos

São Marcos-RS

elenadalmoro23@gmail.com

HISTÓRICO PROFISSIONAL

EDUCAÇÃO

HABILIDADES

•Responsável pelo atendimento ao cliente, registrando as compras e recebendo o
pagamento.
•Abertura e fechamento do caixa, conferindo a correspondência dos valores com as
formas de pagamento.
•Controle de caixa, incluindo abertura, fechamento e reconciliação ao final do
expediente, seguindo os procedimentos estabelecidos

•Auxílio nas rotinas administrativas, organizando documentos e realizando tarefas
variadas.
•Arquivamento de documentos físicos e digitais, contribuindo para a organização
administrativa e legal da empresa.
•Atendimento ao público em geral, presencialmente e por meios eletrônicos,
promovendo satisfação de clientes e parceiros.

•Limpeza e organização do trabalho, mantendo o ambiente em condições adequadas
ao exercício das funções.
•Atendimento ao cliente por telefone ou meios digitais, identificando as
necessidades para prestar o serviço adequado.
•Efetuações de pedidos, conferência de orçamentos e rótulos de medicações.
•Orçamentos de fórmulas via WhatsApp e balcão.
Uso do sistema Fórmula Certa.

•Organização 
•Proatividade

•Copromentimento com
o trabalho em equipe 

•Flexibilidade para atuar
em diversas áreas.

2021-2022

2022-2023

2024

Supermarco- Operador de Caixa

2022-Colegio Estadual São Marcos 

Ensino Médio Completo

Volnei Boff- Auxiliar de Escritório  

Natufarma- Atendente

OBJETIVO
Em busca de uma oportunidade em
qualquer área disponível, de forma a
contribuir com o crescimento da empresa e
minha qualificação pessoal, com o objetivo
de atingir metas e adquirir habilidades para
aperfeiçoamento de ambos.

•Adaptabilidade
•Comunicação 


