TAMIRES MORAES DE VARGAS

51 981160543 | miresvargas@gmail.com | 30 anos
Passo da Amora | Montenegro-RS

GESTAO FINANCEIRA/40h - 2018 — Servico Nacional de Aprendizagem Comercial —
Administracao Regional -SENAC

Curso Técnico em Contabilidade - 2009- C. E. Dr. Paulo Ribeiro Campos

Assistente em Servigos Administrativos/400h — 2009 — Servico Nacional de Aprendizagem
Comercial —Administracao Regional -SENAC

Recursos Humanos/14h — 2009 - Centro de Formagao Profissional Solugdo Facil

Secretariado Profissionalizante/32h — 2006 - Centro de Formacao Profissional Solucao
Facil

Marketing Pessoal/6h — 2006 - Centro de Qualificacdao Profissional Styllu’s Informatica

Windows, Word, Excel e Power Point/36h — 2005 - Fundacao Pensamento Digital e
Sociedade Beneficente Espiritualista

Construtora JLV Ltda - 09/07/2009 até 17/04/2020 — Aux. Administrativo

o Controle, fiscalizagao e langamento do todo o servico operacional.
. Conferéncia e analises das medicdes recebidas.
. Faturamento e emissao de notas referentes aos servigos prestados.
o Controle e acompanhamento dos saldos e datas dos contratos.
o Contato direto com clientes através de e-mail e telefone, para esclarecimento,
fornecimento de documentos e acompanhamento de obras.
Lancamento dos cartdes ponto.
. Projecao das despesas.

Conselho Tutelar de Montenegro - 14/11/2006 a 14/12/2007 - Secretaria

. Atendimento ao publico, presencial e por telefone.
o Redacao de oficios e documentos para os Conselheiros.

Montenegro, Abril 2020.



