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Bárbara Cullmann Vieira
Rua Iroí, 119, Apto 102 – Francisco Doncato

São Marcos – RS – CEP 95190 - 000
Telefone: (54) 99706 - 9489
E-Mail: barbaracullmannvieira@gmail.com
Idade: 24 Anos - Estado Civil: Casada

Objetivo: Em busca de uma oportunidade para desenvolver melhor meus conhecimentos de modo a contribuir com a empresa, visando sempre de forma crescente e continua meu crescimento juntamente com a empresa.
Área de Interesse: Administrativa
	Formação Acadêmica 


· (Em andamento) – Gestão de RH

	Experiência Profissional 


· 2017 – (Promovida/Atualmente) – Caixa/Estoquista Lojas Colombo. Atendimento ao público, atendimento ao caixa, depósitos, recebimento de carga, conferencia de produtos, entrega de produtos ao cliente, organização de estoque, geração e recebimento de malotes, emissão de notas fiscais, cancelamento e refaturamento de vendas e notas, abertura de chamados, soluções de problemas referentes a vendas diretamente com cliente e matriz.

· 2016-2017 - Vendedora Lojas Colombo. Atendimento ao público e prospecção de vendas.
· 2015 – Estágio de Auxiliar Administrativo na Coordenadoria regional da Saúde de Passo Fundo durante 6 (seis) meses. Atendimento ao público, atendimento ao telefone, andamento de processos administrativos, marcar reuniões, anotar recados, organizar arquivos, direcionar correspondências, esclarecimento de dúvidas, controle de chaves, controle de material de escritório. 

· 2013-2014 – Estágio remunerado, durante 12 (doze) meses no Fórum de Passo Fundo. Movimentação de processos e atendimento ao público no balcão e organização dos processos e protocolos.
· 05/2012 - 04/2013 – Recepcionista, durante 11 (onze) meses na Bortolini Imóveis. Atendimento ao público, direcionamento das ligações, anotação de recados, marcar reuniões, gestão das agendas da diretoria, apoio e pesquisa para a diretoria, compra/controle de material de escritório, direcionamento de correspondências, enviar e receber correspondências e controle de chave. 
	Qualificações e Atividades Complementares 


· Inglês Básico – Curso concluído na Escola FISK. Duração 4 anos.
· Intercâmbio de 30 dias na escola EC em Vancouver - Canadá. 

· Curso de atendimento ao Público – Ética e comportamento profissional de uma recepcionista com Sandra Fockink de Azambuja 
· Curso de Recepcionista - Instituição de Ensino Educa 

· CNH – Categoria B

· Atendimento ao Público – (PAC Colombo)
