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Idiomas

Formacao

Gestao de Recursos Humanos - Institui¢cao: Centro de Ensino Superior Farroupilha.
Conclusao prevista para 2020.

Qualificacoes

Tenho experiéncia com area comercial e com area administrativa. Sou uma pessoa Pro ativa,
gosto de trabalhar em equipe e de trabalhar com pessoas, de agregar novos conhecimentos em
minha vida e em qualquer atividade que exerco dou o melhor de mim.

Experiéncias e Atividades

GRENDENE S/A- desde 12/2016 a 04/2018

Assistente Operacional de Vendas

Executar a manutencado de pedidos; Prestar consultoria aos representantes e clientes
auxiliando-os com os recursos e informacgdes que necessitavam; Desenvolver Planos de
Desenvolvimento Individuais, com o objetivo de compreender como cada parte de um todo
(setor) interfere no crescimento profissional e como cada parte da divisdo de um setor estd
interligada com o que fazemos; Gestdo da carteira de clientes.
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MULTINOVA INDUSTRIA DE EMBALAGENS- desde 05/2018 a 07/2018

Assistente Comercial

Contrato tempordrio onde as atividades desenvolvidas eram Auxiliar nas vendas; Fazer o
acompanhamento das vendas internas; Prestar apoio aos representantes; Organizar
documentos; Fazer o acompanhamento de prospects e novos clientes junto a empresa; Fazer a
gestdo da carteira de clientes; Sempre que possivel trazer novas ideias para junto da empresa.

Curso de Administracao

Amiga Informatica Centro de Ensino Fevereiro 2018/ Fevereiro 2019

Curso voltado para drea administrativa com o intuito de observar teorias e praticas de rotinas
administrativas dentro de uma empresa. Emitir nota fiscal, calcular juros, entender formas de
contratos, administrar o fluxo financeiro, diagnosticar possiveis erros de uma ma administracao
e como poder resolvé-los, atas, circulares, operagdes fiscais entre outras atividades.

Curso de Auxiliar Administrativo

SENAC Abril 2016/ Julho 2016

Curso voltado com o objetivo de praticar todas as operagdes administrativas existentes dentro de uma
empresa.

Curso Basicoem Tl

INSTITUTO MIX Janeiro 2016/ Janeiro 2017

Curso com o intuito de aprofundar conhecimentos em todo o Pacote Office com énfase em Excel
e Access.



