Curriculum Vitae

Cristiane Maria Machado

Data de Nascimento: 28/01/1969

Idade: 51 anos — ndo fumante

Naturalidade: Montenegro — RS

Estado Civil: Solteira

Endereco: Rua Menino Deus, 212, Bairro Ferroviario, Montenegro-RS
Celular: (51) 99693-4859

E-mail: cris_ mmachado@hotmail.com

Objetivos Profissionais

Areas de Interesse: Atuar como Auxiliar administrativo ou contabil, aberta a novas possibilidades ¢
oportunidades de trabalho. Interesse em colaborar em um ambiente de trabalho onde possa colocar em pratica
meus conhecimentos visando beneficios e crescimento da institui¢do e meu crescimento profissional.

Resumo profissional: Capacidade de trabalhar em equipe; Facilidade em transmitir informagdes com clareza e
objetividade ao publico; faturamento; emissdo de notas fiscais eletronicas; emissdo de notas fiscais de servico;

contas a pagar e contas a receber e pagamento bancario;

Disponibilidade: Manhi e Tarde

Formacdo Académica

Instituicdo: Colégio Sao José

Cidade: Montenegro - RS

Curso: Ensino Médio Completo - Magistério
Conclusao: 1987

Experiéncia Profissional:
Empresa: LA COMERCIAL E TECNICA LIMITADA
Cidade: Novo Hamburgo - RS
Cargo: Assistente administrativo
Periodo: Dezembro de 2013 — Junho de 2020
Func¢odes Desempenhadas:
- Faturamento
- Emissdo de notas fiscais Eletronicas;
- Entradas de notas fiscais de compra;
- Notas de Servigos;
- Contas a pagar;
- Contas a Receber;
- Pagamento bancario.

Experiéncia Profissional:
Empresa: RK COMERCIAL E TECNICA LIMITADA
Cidade: Novo Hamburgo - RS
Cargo: Balconista
Periodo: Fevereiro de 2007 — Dezembro de 2012
Fung¢des Desempenhadas:
- Atendimento ao cliente;
- Abertura de ordem de servigo;



- Recebimento de maquinas para conserto;
- Vendas de pecas e acessorios;
- Controle de estoque.

Empresa: RK COMERCIAL E TECNICA LIMITADA
Cidade: Novo Hamburgo - RS
Cargo: Balconista
Periodo: Julho 1996 — Margo de 2006
Fung¢des Desempenhadas:
- Atendimento ao cliente;
- Abertura de ordem de servigo;
- Recebimento de maquinas para conserto;
- Vendas de pecas e acessorios;
- Controle de estoque.

Empresa: JD INFORMATICA
Cidade: Porto Alegre - RS
Cargo: Auxiliar contabil
Periodo: Agosto de 1994 — Dezembro de 1995
Func¢des Desempenhadas:
- Slipagem;
- Conciliagdo bancaria;
- Rotinas contébeis.



