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Objetivo Profissional 
_______________________________________________________________________ 

Gostaria de fazer parte desta equipe para desenvolver meus conhecimentos, 
visando contribuir com o bom funcionamento da empresa, em busca do seu 
crescimento contínuo. 

 
Formação 
_______________________________________________________________________ 

- Graduação em Gestão Comercial – Cursando 
Universidade Feevale  

 
- Técnico em Administração - Concluído em 2018 
Instituição de Educação Profissional Senac 

 
Experiência 
_______________________________________________________________________ 

● Copegás Elétro 
Micro Empresa Brasileira fundada em 1982. Especializada em vendas de 

utensílios domésticos via varejo,  manutenção e assistência técnica de aquecedores de 
água a gás, pressurizadores de água e rede de gás. 
 

- Gerente Administrativo- 02/07/2018 até 31/08/2019. 
- Vendedor de Varejo- 04/09/2017 até 30/06/2018; 

 
Atribuições: Negociação com fornecedores e clientes, compras, vendas, contas 

a receber e a pagar, departamento pessoal, marketing. Responsável pelo andamento 
da empresa como um todo. 

Neste período de administração a loja teve crescimento significativo do seu 
faturamento mensal, aumento do seu estoque, utilização da área total de seu espaço 
físico, novas gamas de produtos (os quais foram muito bem aceitos no mercado), 
aumento de número de colaboradores; 
 

● Fundação Municipal de Artes de Montenegro  
Escola de Artes Municipal fundada em 1973. 
 
- Estagiário Administrativo/Recursos Humanos- 02/01/2017 até 01/09/2017; 
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Atribuições: Elaboração de documentos e planilhas;auxílio nas atividades 
administrativas;auxílio na conferência e distribuição de documentos;acompanhamento 
de trâmites externos de documentos;acompanhamento de operações bancárias. 
 
Habilidades 
_______________________________________________________________________ 

- Negociação; 
- Relação Interpessoal; 
- Proatividade; 
- Visão do negócio; 
- Ética; 

 
Informações Adicionais 
_______________________________________________________________________ 

- Conhecimento em informática- Pacote Office (Word, Excel, Power Point);  
Internet; 

- Carteira Nacional de Habilitação AB; 
 
 


