1 – IDENTIFICAÇÃO



ROBSON MAIA SCHALEMBERGER

          





Nacionalidade: Brasileiro                   

Naturalidade: São Pedro do Sul – RS

Data de Nascimento: 31.07.1998

CPF: 041.676.630.74

CNH CATEGORIA: AB permanente 

Estado Civil: Relacionamento Estável - Não Fumante, Sem Filhos.



Endereço:

Rua Frezza, Número 35, Sobrado.
Bairro São Leopoldo
E-mail: robsonmaia98@icloud.com
Fone:  (55) 9 8110 – 1997.
Caxias do Sul – RS.







2. – FORMAÇÃO ACADÊMICA



ENSINO MÉDIO COMPLETO


· Instituiçãode Ensino: Escola Estadual Dom Pedro I
· Local: Quevedos – RS
· Ano de conclusão: 2014





3. – CURSOS DE ATUALIZAÇÃO PROFISSIONAL





· CURSO DE ATENDIMENTO AO CLIENTE – 20 Horas – SENAC Santa Maria – 2015.

· CURSO DESENVOLVIMENTO DE LÍDERES – 24 Horas – SENAC Santa Maria - 2016.

· CURSO EM INFORMÁTICA (WINDOWS, WORD, EXCEL, POWER POINT, INTERNET).

· CURSO DE FORMAÇÃO DE CAIXA – Recebimentos, Pagamentos, Conciliações Financeiras – 40 HORAS SENAC SANTA MARIA.

· CURSO DE VENDEDOR - (120 HORAS) - EAD plataforma SEBRAE RS 2017.

·  CURSO GESTÃO DE FINANÇAS PESSOAIS - BANCO CENTRAL DO BRASIL - BACEN - 40 HORAS - 2018

·  CURSO DE PRIMEIROS SOCORROS E ATENDIMENTO HOSPITALAR - WATER FIRE CURSOS E TREINAMENTOS - 60 HORAS - 2017




4. – ATIVIDADES PROFISSIONAIS EXERCIDAS



EMPRESA: EXÉRCITO BRASILEIRO - CISM (Campo de Instrução de Santa Maria).
CIDADE: Santa Maria – RS
PERÍODO: 05.2016 até 27.04.2018
SÍNT. ATIVID: Assistente Administrativo -  Atendimento ao público em geral, lançamentos e registros administrativo-financeiros; folha de pagamentos, rescisões e registros trabalhistas; folha ponto; emissões e controles de notas fiscais de entradas e saídas, lançamentos de entradas e saídas de recursos, empenhos administrativos-financeiros, compras e licitações de materiais, membro do Programa Gaúcho de Qualidade e Produtividade (PGQP) , e ISO 9001:2015. Responsável pelo almoxarifado das guarnições; sendo líder de uma equipe de cinco soldados. Auxiliar de almoxarifado, conferência, transporte, fiscalização, manutenção, limpeza e execução do almoxarifado da Unidade. Lançamentos administrativos, conferência de materiais, recebimento, despacho e distribuição de volumes, peças, entregas, transporte de mercadorias e logística do almoxarifado em geral. Atendimento a clientes internos, fornecedores e motoristas, nutrição e manutenção do sistema informatizado, e prestação de contas ao comando geral.




EMPRESA:  EXÉRCITO BRASILEIRO - CISM (Campo de Instrução de Santa Maria).
CIDADE: Santa Maria – RS
PERÍODO: 02.2016 até 05.2016
SÍNT. ATIVID: Mantenedor - responsável de garagem e carros oficiais do CISM. Manutenção, fiscalização, revisão, guarda, limpeza e motorista de carros oficiais. Mecânica, hidráulica, condução e controle de planilhas das viaturas, tanques e meios de transportes oficais. Transporte e guarda de oficiais, de mercadorias, e de todo corpo militar. Limpeza e controle de viaturas, entrega, transporte manutenção e fiscalização de materiais, atendimento a clientes, e prestação de guarda da garagem ao comando da unidade.




EMPRESA: MERCADO GAIER SANTA MARIA
CIDADE:  Santa Maria – RS.
PERÍODO: 07.2013 até 02.2016.
SÍNT. ATIVID:  Assistente Administrativo, coordenação, gerência e responsável geral administrativo e da estrutura fisica do mercado em Santa Maria, implantação do mercado em Santa Maria, vendas, manutenção, suprimento e limpeza do mercado, atendimento diretos ao clientes, (Vendas, Prospecção, e Manutenção da Carteira de Clientes e manutenção da estrutura física e administrativa do mercado como um tudo) seleção, recrutamento e treinamento de funcionários, emissão de relatórios à matriz, controle interno das atividades desenvolvidas pelos colaboradores, gerência fiscal, comercial e rotina administrativa da loja como um todo. Fiscal de loja, fiscalização e monitoramento dos funcionários e dos caixas, bem como do seu fechamento. Responsável pelo departamento de crédito e cobrança, recebimentos, pagamentos, e negociação com clientes, fornecedores e parceiros comerciais. Seleção e recrutamento de funcionários da célula financeira e de atendimento a clientes, emissão de relatórios à matriz, controle interno das atividades desenvolvidas pelos funcionários, como manutenção, suprimento, foco em vendas, e atendimento aos clientes, fornecedores, e parceiros comerciais,  varejo, responsável pelo fechamento e abertura da loja e fiscalização dos caixas. 





EMPRESA JULIA DIFANTE DOS SANTOS
CIDADE: Quevedos / São Pedro do Sul – RS.
PERÍODO: 05.2009 até  06.2013
SÍNT. ATIVID: Cuidador - acompanhente de idosos. Para me manter na cidade, sair do interior de Quevedos, para fazer o ensino médio, trabalhei por 04 anos, em uma casa de família, onde cuidava de um casal de idosos. Cuidador, acompanhante e responsável pela residência. Cuidados, acompanhamento, limpeza, manutenção e organização da casa, trabalhos domésticos em geral.
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