Curriculum Vitae



Dados pessoais

Hellen Diana Oliveira de Jesus
Data nasc.: 24.07.1989
Estado civil: Solteira
Contato: 49. 99138.9335
CNH. B – desde 22.07.2013
Cidade: Lages – SC
E-mail: jesus.hellen@yahoo.com.br


Escolaridade/Cursos 

*Ensino médio completo
*Curso de informática 
*Curso de noções administrativas



Experiência profissional 

Empresa: Vossko do Brasil alimentos congelados
Cargo: Técnico administrativo – aprendiz 
Funções: auxiliar na rotina de escritório arquivando documentos.
Período: 26.05.08 a 12.08.08

Empresa: SASEADLA – Lar dos Idosos
Cargo: Auxiliar de serviços gerais 
Funções: Recepcionista (atendimento ao público e familiares)
01.09.13 passei a exercer o cargo de auxiliar de escritório
Período: 01.03.13 a 30.06.15

Empresa: SASEADLA – Lar dos Idosos
Cargo: Auxiliar administrativa  
Funções: recepcionar o público em geral e familiares, efetuar pagamentos e recebimentos, controle de estoque, controles em planilhas de caixa e bancos.
Período: 31.12.15 até o presente momento


Obs: Disponível para mudança de cidade 
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