CURRICULUM  VITAE

EDSON LUIS SILVA		
Brasileiro, casado, 47 anos.
Av. Raimundo Pereira de Magalhães 12011 Bl D - Apto 53 – Pirituba
São Paulo – SP CEP 02938-000
Tel.: Res.3941-3335 / Recado: 3971-4391 / Cel.: 98275 1394
Email: contato@puralimpezaprodutos.com.br

OBJETIVO:   Logística / Operacional / Financeira /Administrativa.

Superior – 2009/2012
Tecnólogo em Logística 
Universidade Nove de Julho - UNINOVE

Resumo de Qualificações

OPERACIONAL
· Emissão de documentos junto aos órgãos competentes relacionados à liberação de cargas;

· Fechamento das diárias de viagens (motoristas) via sistema TOTVS Microsiga ;

· Controle da documentação dos caminhões e carretas das frotas;

· Controle de abastecimentos das frotas (CTF);

· Integração dos motoristas;

· Controle de diárias. 



Administrativa/Financeira
· Controle e operacionalização de contas a pagar, contas a receber. 
· Compras de suprimentos de informática, escritório e materiais de consumo e matéria prima.
· Desenvolvimento de novos fornecedores. 
· Contato com bancos, negociação de tarifas, capitação de recursos.
· Controle de Caixa (tesouraria)
· Faturamento/Emissão de nota fiscal eletrônica de serviços e DANFE 

HISTÓRICO PROFISSIONAL

Maio/2009 – Novembro/2009
Grancarga Transportes e Guindastes Ltda 
Cargo: Auxiliar Administrativo

OPERACIONAL

Atribuições do Cargo: Abertura e fechamento de  DV (DIÁRIAS DE VIAGENS); 
Pagamentos / Acertos de contas dos motoristas no final de cada viagem;
Controle de abastecimentos (CTF);
Auxilio ao departamento operacional;
Integração dos profissionais (motoristas).  

Agosto/2006 – Abril/2008

G-INTER TRANSPORTES INTERNACIONAIS LTDA
Cargo: Auxiliar Financeiro Jr.

Atribuições do Cargo: Abertura e fechamento de  DV (DIÁRIAS DE VIAGENS); 
Pagamentos / Acertos de contas dos motoristas no final de cada viagem;
Controle de abastecimentos (CTF);
Auxilio ao departamento operacional;
Integração dos profissionais (motoristas);
Pagamento de diárias / reembolsos aos motoristas, diretores, vendedores.

Setembro/00 – Janeiro/01 
DUPLICOPY PRODUTOS GRÁFICOS, SERIGRÁFICOS E INFORMÁTICA LTDA
Cargo: Atendente de Loja
Atribuições do Cargo: Abertura e fechamento do caixa, atendimento aos clientes, apoio a expedição, apoio ao financeiro. 



INFORMÁTICA

             Windows, Word, Excel, Internet 

		CURSOS EXTRACURRICULARES

Curso de formação de sindico profissional – Ao Sindico – 21 horas.		
Vendas e Ganhos – Escola do Empreendedor Paulista – 3 horas
Formação de Preço - Escola do Empreendedor Paulista – 3 horas
Departamento Pessoal – Cursos 24 horas – 40 horas
Produção de eventos – Cursos 24 horas – 55 horas
Administração do tempo – CIEE – 3 horas
Atitude Empreendedora – CIEE – 3 horas
Atendimento ao Cliente – CIEE – 5 horas
Fluxo de caixa – Sebrae – 20 horas
Administração Contábil e Financeira – Cursos 24 horas – 35 horas
Técnicas de Vendas – Cursos 24 horas – 50 horas
Loja de Sucesso – Planejamento, Gestão e Marketing
Como administrar pequenas empresas
Como vender mais e melhor pela internet – Sebrae – 15 horas
Profissional de aeroporto – CEAB – 11/02 a 01/03.
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