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CURRICULUM VITAE

DENICE MONTEIRO ARAÚJO
                    End.: Alameda Bom Sossego, nº 06, Rua Jutaí Paracuri I – Icoaraci – Belém / PA
TELEFONE: (91) 99188-0131/ 98947-4009 
[bookmark: _GoBack]denicearaujo2019@gmail.com

OBJETIVO / ÁREA DE INTERESSE________________________________
DEPARTAMENTO DE PESSOAL, AUXILIAR DE ESCRITORIO, ASSISTENTE ADMINISTRATIVO, RECURSOS HUMANOS.

RESUMO PROFISSIONAL________________________________________
EXPERIÊNCIA EM ROTINAS ADMINSTRATIVAS/DEPARTAMENTO DE PESSOAL/ AUXILIAR DE ESCRITORIO.
- CONTAS A PAGAR e CONTAS A RECEBER.
- CONTROLE DE LIVRO DE PONTO, ARQUIVAR DOCUMENTOS.

FORMAÇÃO_ACADÊMICA________________________________________
Ensino Médio Completo
ESCOLA: Escola de Ensino Fundamental e Médio Maria de Araújo Figueiredo

EXPERIÊNCIAS PROFISSIONAIS__________________________________
TRANSKALLEDY TRANSPORTE LTDA – 2007 à 2019
Cargo: Auxiliar de Departamento Pessoal
Atividades Desenvolvidas: Controle de ponto, recarga de digital, controle de horas extras, controle de adicional noturno, análise de currículos, juntada de informações para a Folha de pagamento (adicionais, horas extras, descontos e outros proventos), realização de escalas de motoristas.
Cargo: Compradora
Atividades Desenvolvidas: Realização de cotações mediante Ordens de Serviços, controle de entrada e saída de peças, controle de Notas Fiscais emitidas para repasse ao financeiro.
Cargo: Auxiliar Administrativo
Atividades Desenvolvidas: Atendimento ao público, controle de licenciamento de veículos, controle de documentos junto à ARCON, controle de contas a pagar para o Financeiro, serviços bancários, atendimento telefônico, lançamento e conferência de discos de tacógrafos mediante controle de quilometragem e abastecimento.


LOJAS RIACHUELO S/A – 2006 à 2007
Cargo: Vendedora
Atividades Desenvolvidas: Reposição de peças, conferência de estoque, organização de cabides, caixa e atendimento ao público.

CURSOS                                                             ________________________
Rotinas Administrativas
Conteúdo: Departamento Pessoal, Contábil, Fiscal e Administrativo
Entidade: Microlins

Informática Básica
Entidade: Creative
Conteúdo: Windows, Word, Power Point, Excel e Internet

INFORMAÇÕES ADICIONAIS:
· Disponibilidade para viagens;
· Disponibilidade em qualquer horário;
· Facilidade de comunicação;
· Organização.
                                                                           
Belém / PA, 13 de junho de 2019.     




Denice Monteiro Araújo
image1.emf

