©“LARISSA LUISA DIESEL

Brasileira, 36 anos, unido estavel, 1 filha de 1 ano e 5 meses
CPF 014.692.340-50

CNH categoria AB

Estrada Presidente Getulio Vargas, 317, Alfama

92513-300 Montenegro, Rio Grande do Sul - Brasil

Cel: 51 998513415

larissa_diesel@hotmail.com

Perfil profissional
Profissional dindmica com espirito de lideranca, flexibilidade, facilidade de
adaptacdo a novos ambientes e rotinas, comprometida, em busca de novos
desafios e conhecimento. Experiéncia como auxiliar administrativo, atendente e
supervisora de locacdes e financeiro.

Formacéao
e Ensino Médio (2° grau completo)

Escola Estadua Antdnio Jacob Renner- A.J. Renner ( 2004) - concluido.

Idiomas
Alemao: conhecimento no dialeto basico.
Inglés: nivel Intermediario- CNA

Histérico profissional

Condominio do Conjunto Residencial Floresta Negra (10/2005 até 10/2015)

-Auxiliar de Escritoério

. Rotinas do departamento de emissdo, impressdo, envio e recebimento de
boletos condominiais; servicos bancarios; atendimento presencial e por telefone a
conddéminos; entrega de correspondéncias; servicos de portaria; planejamento e
administracdo de servicos gerais do condominio junto com o sindico; prestacdo de
contas; elaboracdo de atas secretariando assembleias; depésito das folhas de
pagamentos de todos os funcionarios.

Imobiliaria Kindel Ltda (03/11/2015 a 19/05/2022)

-Atendente e Supervisora de Locag¢des e Curinga no Setor Financeiro

. Atendimentos ao publico, presenciais, via telefone e e-mail; captacdo e
cadastramento de imoveis; realizacdo de vistorias de entrada e saida nos iméveis;
elaboracédo de contratos de locacdo e de administracdo; lancamentos de despesas,
geracdo, emissdo e registros de boletos de aluguéis; pagamento de contas e
recebimento de aluguéis.



Telefone de referéncia: Cristiana B. de Oliveira, gerente de locacdes: 51 991842419.

Informacdes complementares

. Curso de Combate a Incéndios e primeiros socorros- certificado.

. Curso de Inglés nivel Intermediario- CNA- Duragdo 200h- Concluido em
08/2005.

. Introdugdo ao Mundo dos Negocios- Junior Achievement. Concluido
22/09/1999

. Participagdo no 18° Encontro Gaucho de Condominios- Secovi,
Agademi.24 25 /08/2015. Duragéo 16h- Porto Alegre

. Curso de informatica Styllu's-Duragdo 72h- 28/04/2000 a 14/02/2001- IPD,

LINUX, DIGITACAO, STAR WRITER E STAR CALC.

Larissa Luisa Diesel
08/04/2023



