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Brasileira, 36 anos, união estável, 1 filha de 1 ano e 5 meses 
CPF 014.692.340-50 
CNH categoria AB 
Estrada Presidente Getúlio Vargas, 317, Alfama 
92513-300 Montenegro, Rio Grande do Sul - Brasil 
Cel: 51 998513415   
larissa_diesel@hotmail.com 

 

Perfil profissional 
 
Profissional dinâmica com espírito de liderança, flexibilidade, facilidade de 
adaptação a novos ambientes e rotinas, comprometida, em busca de novos 
desafios e conhecimento. Experiência como auxiliar administrativo, atendente e 
supervisora de locações e financeiro. 

Formação 
 

• Ensino Médio (2º grau completo) 
Escola Estadua Antônio Jacob Renner- A.J. Renner ( 2004) - concluído. 

 

Idiomas 
Alemão: conhecimento no dialeto básico. 
Inglês: nível Intermediário- CNA 
 

Histórico profissional 
 
Condomínio do Conjunto Residencial Floresta Negra (10/2005 até 10/2015) 
 
-Auxiliar de Escritório 
 
• Rotinas do departamento de emissão, impressão, envio e recebimento de 
boletos condominiais; serviços bancários; atendimento presencial e por telefone a 
condôminos; entrega de correspondências; serviços de portaria; planejamento e 
administração de serviços gerais do condomínio junto com o síndico; prestação de 
contas; elaboração de atas secretariando assembleias; depósito das folhas de 
pagamentos de todos os funcionários. 
 
Imobiliária Kindel Ltda (03/11/2015 a 19/05/2022) 
 
-Atendente e Supervisora de Locações e Curinga no Setor Financeiro 
 
• Atendimentos ao público, presenciais, via telefone e e-mail; captação e 
cadastramento de imóveis; realização de vistorias de entrada e saída nos imóveis; 
elaboração de contratos de locação e de administração; lançamentos de despesas, 
geração, emissão e registros de boletos de aluguéis; pagamento de contas e 
recebimento de aluguéis.  



Telefone de referência: Cristiana B. de Oliveira, gerente de locações: 51 991842419. 

 

Informações complementares 
• Curso de Combate a Incêndios e primeiros socorros- certificado. 
• Curso de Inglês nível Intermediário- CNA- Duração 200h- Concluído em 
08/2005. 
• Introdução ao Mundo dos Negócios- Júnior Achievement. Concluído 
22/09/1999 

• Participação no 18º Encontro Gaúcho de Condomínios- Secovi, 
Agademi.24 25 /08/2015. Duração 16h- Porto Alegre 

• Curso de informática Styllu’s-Duração 72h- 28/04/2000 a 14/02/2001- IPD, 
LINUX, DIGITAÇÃO, STAR WRITER E STAR CALC. 
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08/04/2023 


