EVERTON PAULO DOS SANTOS
Rua Glauco Mesquita de Almeida nº226
Jardim Ohara – Marilia SP
Brasileiro
Estado civil: Solteiro
Data de nascimento: 04/11/1980
Cel:14 991743691
e-mail: evertonfacul@gmail.com


Escolaridade 
Formado em Gestão de Negócios pela Universidade Euripedes Soares da Rocha Univem – Marilia 2018
Grau: Graduação Superior


Experiência Profissional

Empresa: Connect Parts (maior loja virtual de peças e acessórios automotivos da América Latina)
Funcionários: 350
Cargo: Assistente de Compras 3
Tempo de empresa:1 ano e 2 meses ( cargo atual)
Função: Assistir o comprador em toda demanda de compras, bem como em follow-up de entregas, cotação de fretes, digitação de pedidos, entrada de notas fiscais, preenchimento de planilhas. Reuniões periódicas com lideres para a entrega de resultados e metas. Após 1 ano de empresa fui promovido a Assistente 3.


Duo Services Com. E Serviços Ltda
Tempo de empresa: 4 anos
Cargo: Supervisor Administrativo
Função: Supervisionar equipe de atendimento ao público, resolução de conflitos, controle de caixa e depósitos bancários com envio por malote, abertura e fechamento de caixa diário, controle de abertura de cofre e sangrias e suprimento de caixa, controlar vendas de produtos, negociação com fornecedores de materiais e equipamentos de escritório entre outros. 

Associação Amigos do Projeto Guri 
Tempo de empresa: 1 ano 
Cargo: Assistente Regional – Recursos Humanos 
Atividades Desenvolvidas: Controle de frequência de colaboradores, atestados e licenças médicas, folhas de frequência e ponto, acompanhamento de rescisões e homologação, exames periódicos, admissional e demissional, férias e banco de horas.

Associação de Ensino de Marilia Ltda.
Tempo de empresa: 4 anos
Cargo: Escriturário Departamento de Recursos Humanos / Secretária geral / Tesouraria.
Atividades Desenvolvidas: Registro de Funcionários, Anotações em CTPS, Atestados e Declarações, Controle de Ponto e atividades gerais de secretaria como atendimento aos alunos e pais, negociação de pendências e atrasos, parcelamentos e descontos, controle de pagamentos e fechamentos de resultados.

Resumo Profissional 

Profissional especializado na área administrativa e Financeira, nos controles de vendas e metas.
Em compras, faturamento, estoques físico e fiscal, cobrança e recuperação de crédito, atendimento aos clientes por telemarketing e pessoalmente, controle de abertura e fechamento diário de caixa, controle de malote e depósito bancário, controle financeiro por planilha (excel) e Sistemas de Processamento de Transações (SPT) e Sistemas de Informação Gerenciais (SIG).
 Sólidos conhecimento em ErP, Abacos, Shopping de Preços, 00k, e conhecimento de política de marketplaces.
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Cursos Extracurriculares 
· Word, Excel, Power Point, Internet e Redes;
· Princípios Gerais do Direito Previdenciário;
· Qualidade no Atendimento;
· Excel Básico (Unimar);
· Gestão de Pessoas;
· Palestras Motivacionais, incluindo: Roberto Shiniashiki.  
· Curso de Língua Brasileira de Sinais (LIBRAS) Univem 40 horas e Unimar 32 horas.

