GABRIELA KUIVA

Brasileira, solteira, 23 anos.

Residente na Rua Bernardo Michelin, 191
Centro — S3o Marcos/RS

Telefones: (54) 99663-3512|(54) 996247898

E-mail: gabrielakuiva@gmail.com

OBIJETIVO

Estdgio em Recursos Humanos, Assistente de RH.

FORMACAO ACADEMICA

Graduanda do Tecndlogo em Gestao de Recursos Humanos pela Universidade de Caxias do
Sul (2021/1)
Ensino Médio Politécnico — Colégio Estadual Sao Marcos (2014)

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

* Maxiclima Industria de Climatizadores e Suplementos Termodindmicos Ltda —
11/2020 a atualmente

Cargo: Jovem Aprendiz — Auxiliar de Escritério
Principais Atribuicdes: Auxilio as rotinas administrativas com énfase na entrada e emissdo de
Notas Fiscais no sistema Softbyte, bem como guias para recolhimento de impostos e
atualizacdo do Sped. Preenchimento de planilhas de controle, relatérios para contabilidade e
antecipacdo de recebiveis com FIDCs. Armazenamento de documentos de funciondrios entre
outras func¢des pertinentes ao cargo.

* Zanbor Industria Metalulrgica — 08/2020 a 11/2020
Cargo: Auxiliar de Expedicao
Principais Atribui¢cdes: Recebimento, conferéncia, separacao e embalagem de produtos e
materiais do estoque. Liberacdo de produtos para distribuicdo interna e externa.
Armazenamento e organizagao do estoque.

» Cooperativa Agricola Mista Rio Branco Ltda (Super Coop 2) —09/2017 a 11/2019
Cargos: Caixa/ Repositor de Mercadorias



Principais Atribui¢cdes: Atendimento ao cliente, abertura e fechamento de caixa,
recebimentos de valores, reposicao de mercadorias, pedido de compras e demais func¢des
pertinentes aos cargos.

CURSOS COMPLEMENTARES

Microsoft Excel (25h) — Infox Informatica (2020)
Lid e Metrologia (48h) — Compuway Informdtica (2021)
CIEE RS — Ocupacbes Administrativas (4h/semana) - 11/2020 a atualmente

OUTRAS INFORMAGOES

Carteira Nacional de Habilitacdo Categoria B.
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