Karla Polina A. Silveira

Brasileira, Solteira, 39 anos.

Séo Jodo — Porto Alegre/RS

Tel.: (51) 9 8143-3848 — (51) 3737-3848
E-mail: karlapolina@yahoo.com.br

Obijetivos: Em busca de oportunidades na fungdo de Advogada ou em outras areas dentro do meu perfil profissional.
Disponibilidade para viagens e inicio imediato.

Sintese de Qualificacfes e Competéncias:

Profissional com carreira desenvolvida ao longo de 14 anos em empresas multinacionais e nacionais de grande / médio
porte nas areas de Advocacia e Consultoria Juridica. Expertise na elaboracdo e analise de pareceres voltados ao Direito do
Trabalho, Administrativo e Previdenciario (RPPS), planejamento e execucdo de projetos, treinamento de colaboradores e
gestdo de escritorios terceirizados. Dominio em técnicas de prevencdo de riscos, identificacdo de causa raiz,
desenvolvimento de acdes para mitigacdo, defesa com relagdo aos procedimentos dos 6rgaos publicos (Autos de infracdo,
Termos de Ajuste de Conduta e Inquéritos Civis). Experiéncia na elaboragdo de contratos, aditamentos, altera¢des, distratos
e convénios de acordo com a legislacdo em vigor, procedimentos de compliance, identificagdes e execucdo de agdes
preventivas e corretivas, assim como, desenvolvimento de melhorias continuas para otimizacdo dos processos. Vivéncia
internacional em Dublin / Irlanda e Lisboa/Portugal. Possuo OAB/RS Ativa e CNH B.

Possuo facil adaptacdo, foco em resultados, inovagdo, perfil hands-on, senso de dono, visdo analitica e dinamismo.
Capacidade para administrar um volume grande de tarefas, definindo prioridades. Facilidade no trabalho em equipe, bem
como no cumprimento de metas e prazos.

Formacao:
Pés-graduacgdo (Psicologia Organizacional - VERBO EDUCACIONAL, 2020).

Mestrado (Direito Empresarial - UNIVERSIDADE DE LISBOA — REVALIDADO NO BRASIL — UFMG, 2010).
Pés-graduacgdo (Direito Publico — CAD — Centro de Atualizacdo em Direito, 2005).
Bacharel (Direito — UFMG, 2004).

Cursos Extracurriculares / Treinamentos/Palestras:

e Curso de Introducéo a Lei Geral de Protecdo de Dados — ENAP, 2021.

e Curso Reforma da Previdéncia — PROFESSOR FRANCISCO ROSSAL, 2019.

e Curso Reforma Trabalhista — PROFESSOR FRANCISCO ROSSAL, 2019.

e Curso de Capacitacdo Juridica para Profissionais dos Setores Administrativos e Financeiros das IES — EDGAR
JACOBS CONSULTORIA E ENSINO, 2014.

e Curso de Especializacdo em Direito do Trabalho — CURSO PRAETORIUM, 2011.

e Curso de Auditoria Trabalhista — SICEPOT, 2010.

Informética / Sistemas:
e Pacote Office Completo e Sistemas: Espaider, SAP, ADP e ORACLE.

Idiomas:

¢ Inglés — Nivel Fluente com Certificado: CAE — CAMBRIDGE.

e Italiano — Nivel Fluente com Diploma pela FUNDACAO TORINO.
e Espanhol — Nivel Intermediéario

Experiéncia Profissional:

Empresa: IGAM — INSTITUTO GAMMA DE ASSESSORIA A ORGAOS PUBLICOS.

Funcao: Consultora Juridica

Periodo de: 06/2019 até 0 momento

Atividades Exercidas: Responsavel pela elaboracdo de pareceres nas areas de Direito do Trabalho, Administrativo e
Previdenciario (RPPS). Atuacéo no planejamento e execu¢do de cursos sobre Direito do Trabalho e Estatuto dos Servidores
Publicos. Realizacdo de consultoria juridica, orientacdo aos clientes para cumprimento de requisitos legais e suporte em
auditorias.

Empresa: DELL COMPUTADORES DO BRASIL.

Funcédo: Advogada

Periodo de: 04/2015 a 04/2019

Atividades Exercidas: Atuacdo nas rotinas da area do Contencioso Trabalhista, comparecimento em audiéncias como
Preposto, elaboracdo de procedimentos preventivos e corretivos para mitigacdo dos riscos de processos trabalhistas,
desenvolvimento de melhorias continuas para otimizagdo de procedimentos, planejamento e execucdo de projetos junto ao
RH com foco na gestdo de riscos trabalhistas. Responsavel pela criacdo do Projeto Acordos, o0 qual trouxe a cultura de


mailto:karlapolina@yahoo.com.br

acordos para o departamento juridico trabalhista. Elaboragdo de politicas internas. Consultoria para os clientes internos.
Adequacdo das areas em relacdo as mudancgas da legislagdo trabalhista. Gestdo das rotinas dos escritérios terceirizados,
auxiliando nas estratégias de defesa. Melhoria no fluxo dos subsidios para as defesas. Acompanhamento de acordos
coletivos.

Empresa: LAUREATE INTERNATIONAL UNIVERSITIES

Funcéo: Advogada Sénior

Periodo de: 09/2013 a 04/2015

Atividades Exercidas: Responsavel pelo Departamento Juridico do Centro Universitario Ritter dos Reis, FAPA e da
Faculdade FADERGS. Atuacdo na gestdo das rotinas dos escritorios terceirizados, consultoria para os clientes internos,
elaboracdo e andlise de contratos, controles internos para reporte a Geréncia e Diretoria. Realizagdo da definicdo das
politicas e procedimentos internos, interface com a Holding Americana nos requisitos legais e compliance.

Empresa: ECOPLAN ENGENHARIA LTDA.

Funcéo: Advogada Sénior

Periodo de: 07/2019 a 09/2013

Atividades Exercidas: Responsavel pelo Departamento Juridico, treinamento de colaboradores, planejamento da estratégia
de defesa para os processos judiciais e administrativos mais complexos, realizacdo de audiéncias, elaboracdo de defesas
administrativas relativas as licitagdes e processos envolvendo o Tribunal de Contas da Unido. Consultoria aos clientes
internos. Gerenciamento dos escritorios terceirizados. Anélise de documentos societarios. Andlise de contratos diversos.
Representacdo da empresa em 6rgdos publicos. Defesa com relagdo aos procedimentos dos 6rgdos publicos (Autos de
infragdo, Termos de Ajuste de Conduta e Inquéritos Civis)

Empresa: ABMM — ASSOCIACAO BRASILEIRA DE MORADORES E MUTUARIOS.

Funcéo: Advogada

Periodo de: 11/2005 a 06/2006

Atividades Exercidas: Responsavel pela elaboracdo de peticGes em processos judiciais, analise de contratos do Sistema
Financeiro de Habitagdo, contratos de compra e venda de imoveis, e demais rotinas da &rea de Direito Imobiliario. Atuacao
no contato com clientes, cartdrios de registros de imoveis, elaboracéo de instrumentos juridicos e verificagdo de pareceres
consultivos. Realizacdo de diligéncias externas e atos em geral nas serventias imobiliérias.

Empresa: ALESSANDRO BICALHO - Escritorio de Direito.

Funcao: Estagiaria — Advogada Junior

Periodo de: 02/2004 a 04/2005

Atividades Exercidas: Atuacdo na elaboracdo e acompanhamento de peti¢des, preparacdo de defesas, recursos de
processos e alegacgdes, avaliacdo de pleitos e participagdo de audiéncias. Elaboracdo de contratos sociais, atos societérios,
abertura e fechamento de empresas. Realizagdo de pesquisas de doutrina e jurisprudéncia, controle de prazos, pedidos de
comparecimento em audiéncias e diligéncias técnicas das areas de Direito Empresarial e Civel.

Experiéncias Internacionais:

Empresa: HOUSE OF FRASER — DUBLIN - IE (LOJA DE DEPARTAMENTOS).

Funcéo: Representante de Vendas

Periodo de: 09/2007 a 12/2008

Atividades Exercidas: Responsavel pelo atendimento aos clientes. Atuacdo na apresentacdo de produtos, orientacOes e
controle de estoque.

Empresa: WORD PERFECT TRANSLATIONS — DUBLIN.
Funcéo: Tradutora

Periodo de: 07/2008 a 12/2008

Atividades Exercidas: Atua¢do como Intérprete em Tribunais.



