Leandro Jose Metzen

1. Dados pessoais:                                                                                                  [image: image1.jpg]



Nome: Leandro José Metzen.

Nascimento:15/04/72.
Estado civil: Casado.             


    

      Endereço: Rua João Pessoa nº 576, 2º andar.                                                          

      Cidade: Montenegro-RS.  

      Fones: (51) 3632-4656. Celular/Whatsapp:(51) 99729-7032. 
      Email:leajosmet@hotmail.com            
2. Formação:

      Secundário: Escola Estadual de 2º Grau São João Batista - Auxiliar de Contabilidade - Montenegro – RS.

      Superior: Universidade do Vale do Rio dos Sinos – UNISINOS - Ciências Contábeis (Concluído em 2011).
3. Cursos:

- Pacote Office, Clipper, SAP módulo (MM), Totvs (Protheus), Post e Senior.
- Formação de Analista Fiscal –Karlinski Treinamentos Empresariais – 16 hr – (2022).
      - Ativo Imobilizado – De Acordo com a Lei das S/A, CPC e Normas Fiscais - Cenofisco – 08 hr – (2022).

- Excel Avançado Dashboard – Senac - 84 hr – (2019).
      - Módulo SAP MM – Companhia Brasileira de Cartuchos – 06 hr – (2009).
- Faturamento e Emissão de NF-e (3ª Geração-Nova Técnica Nº 05/2013-Versão 3.10) – Cenofisco – 08 hr – (2015).

- Crédito de ICMS, IPI, PIS e Cofins – Cenofisco – 08 hr – (2015).
- Intensivo de ICMS e IPI – Sescon – 16hr – (2015).

- Excelência em Negociação – Ampla Brasil – 12hr – (2015).

- Bloco K – SPED Fiscal – Ênfase no Controle da Produção e do Estoque – Cenofisco – 08 hr – (2015).
- ECF – Escrituração Contábil Fiscal – Sescon - 06 hr – (2015).
4. Experiência Profissional:    
Empresa: Unifrutas Produção e Comércio de Frutas Ltda.

Período: 15/03/21 a 16/08/22 – Assistente Fiscal.
Atividades: Inclusão de NF-e de entrada; emissão de NF-e de saída, notas de produtor rural e contra notas; auxilio na identificação e controle dos bens do ativo imobilizado; conciliação da conta de manutenção de veículos e controle de combustível dos mesmos; cadastro de fornecedores e de materiais diversos e auxilio ao Controller no reporte de informações como fechamento de estoque e conciliação de contas.
Empresa: Eurovias Rodovias Eireli.

Período: 01/09/20 a 13/03/21 – Auxiliar Administrativo II.

Atividades: Conferência do cartão ponto dos colaboradores com lançamento no Tangerino; apoio no recrutamento, admissões e rescisões; entrega dos holerites; acompanhamento mensal através da planilha dos controles de café da manhã, almoço, lanche e janta com envio ao setor financeiro para pagamento e ajuda ao setor financeiro.
      Empresa: Transportadora Plimor Ltda.

      Período:  14/10/19 a 08/04/20 – Auxiliar Financeiro.
      Atividades: Verificar condição de frete à vista ou a prazo; controle de recebimento de fretes à vista através de conferência de caixa; controle diário da inadimplência mantendo contato com Clientes enviando faturas, boletos ou  dependendo da situação solicitando pagamento através de deposito bancário; solicitação de baixa e liquidação de boletos a unidade Matriz;  solicitação de desconto de fretes a área comercial e cobrança.
      Empresa: Frutys Comércio de Frutas Ltda.

      Período:  25/04/17 a 25/07/17 - Ultimo cargo: Auxiliar Administrativo.

      Atividades: Lançamento de extratos bancários, controle de cheques através de planilhas, praça de banco, desconto de duplicatas e cheques junto ao banco, liquidação de boletos no contas a pagar e a receber e pagamento de boletos e impressão de extratos nos sites dos bancos. Sistema Post. 
      Empresa: Motrix Transportes e Serviços Ltda.

      Período:  10/08/16 a 28/10/16 – Ultimo cargo: Assistente de Suprimentos.

      Atividades: Cotação e compra de lubrificantes, materiais de limpeza, peças para automóveis, vans, micro ônibus, ônibus e materiais diversos; controle da entrada e saída dos itens do almoxarifado e das ferramentas utilizadas pelos mecânicos; mensalmente efetuava a conferências nas caixas de ferramentas em posse dos mecânicos verificando a quantidade das chaves se estavam de acordo com a lista entregue ao mesmo e a necessidade de reposição; controle através de planilhas das manutenções a serem efetuadas nos veículos da frota; controle dos prazos de validade dos extintores locados nos veículos da frota e da marcação a fogo efetuada nos pneus dos mesmos; contato com fornecedores solicitando prorrogação de prazos de pagamento; gerava a requisição dos materiais, mapa de cotação, solicitação de compras e as ordens de compra colhendo a assinatura da diretoria.
      Empresa: Plasc Embalagens Plásticas Ltda.

      Período:   29/11/09 a 19/04/15 – Ultimo cargo: Analista Administrativo – Coordenação Industrial.
      Atividades: Faturamento, inclusão de NF-e de entrada, serviços e CT-e, controle de estoque, controle de estoque de terceiros e em terceiros, requisições, devoluções parciais e totais. Execução de tarefas de controle de produção como cadastro de produtos, grade de produtos, pedido de vendas, carteira de pedidos, ordem de produção, recebimento de devoluções parciais e totais de clientes com conferência de sua quantidade, nº de lote, data, pesagem e apuração de não conformidades encaminhando ao controller e Gerente para autorizar retrabalho. Conhecimento na área de custos como métodos de custeio, valorização dos estoques, PEPS, UEPS, médio ponderado, valor contábil, departamentalização, centros de custos, custos diretos e indiretos. Efetuava a logística de transporte na contratação de trucks ou carretas para retirada da produção e a logística reversa na coleta de itens para serem reutilizados novamente no processo além de agilizar a coleta de resíduos. Desempenho de funções na área de departamento pessoal: admissão, rescisão, controle de ponto, escala de horas extras, alteração de turno, homologações atuando como preposto em audiências. Execução de tarefas na área de Suprimentos como comprador gerando solicitação de compra, pedido de compra, mapa de cotação, KPIs da área e contato com fornecedores. Desempenho de funções junto ao Controller reportando informações através de relatórios e planilhas sobre controles e fechamentos de estoque, balanço, previsão (Forecast), previsto X realizado e orçamento (Budget) diretamente ao Gerente da Unidade e à Matriz. Sistema Protheus 
      Empresa: Companhia Brasileira de Cartuchos.

      Período:   01/10/2008 a 31/10/2009 – Ultimo cargo: Analista Administrativo – Fiscal.
      Atividades: Faturamento, inclusão de NF-e de entrada, serviços e CT-e. Sistema SAP (módulo MM).
      Empresa: CGC Contabilidade Ltda.
      Período:   02/05/2007 a 30/09/2008 – Ultimo cargo: Analista Administrativo.
      Atividades: Faturamento, emissão de boletos, cobrança, caixa, pagamentos e praça de Banco.

      Empresa: Doux Frangosul S/A – Atual SEARA.

      Período:   03/09/90 a 01/12/06 – Ultimo cargo: Analista Contábil – Patrimônio.
      Atividades: Desempenho de funções na Contabilidade, setor Patrimonial no que se refere à abertura de ordens de serviço, inclusão, transferência e baixa de bens do ativo imobilizado e planilha (CIAP); acertos de lançamentos indevidos em contas de manutenção, ativo imobilizado e ordens de serviço; faturamento, pesagem de caminhões na balança, inclusão de NF-e de entrada, serviços e CT-e, programação de pagamento das NF-e após lançamento e conferência confrontando com as ordens de compra no que diz respeito a valores, quantidades, fornecedores, materiais, vencimentos e datas de entrega; tenho conhecimento na área financeira contas a pagar e a receber; lançamentos de contratos de aquisição de bens e de prestações de serviço; cadastramento de tabelas de preços, fornecedores, clientes e transportadoras; analise de balanço; ponto de equilíbrio (Break Even Point); acompanhei o setor de Auditoria e o setor de Organização e Métodos na implantação de normas e procedimentos internos. Reporte de informações sobre inventários e controles diversos através de relatórios e planilhas ao Supervisor e Gerente Contábil. Desempenho de funções no Ativo Permanente Imobilizado por cinco anos.

5. Observações:

      Idioma: Wizard: W2 (Concluído); W4 (Concluido); W6 (Concluído); W8 (Cursando).
6. Pretenção Salarial:

      (A Combinar).
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