Paolla Lucielle Cavalheiro Bica da Silva

Endereco: Rua Carlos Estevéao, 470/408 - Jardim Leopoldina — Porto Alegre
Fone: (561) 992719356 (51) 33987310

E-mail: paolla66@gmail.com

Escolaridade

Faculdade Estacio de Sa

Graduado em Administragcao de Empresas
Conclusao: 12/2017

Experiéncia Profissional

Prefeitura Municipal Porto Alegre (Posto de Saude Navegantes)
Cargo: Estagiaria

Admisséao: 20/05/2016 — 19/05/2017

Departamento Administrativo

Atividades administrativas, atendimento publico externo, marcacdes de
consultas e exames via sistema.

Getnet

Cargo: Analista Fiscal

Admissédo: 10/11/2014 — 01/02/2016

Departamento de Gestao de Estoque

Conciliagbes bancarias via sistemas Auttar e SAP, monitoramento e controle de
disponibilidades créditos, solicitacdo de compras de créditos, solicitacdes e
autorizagdes via contato com instituicbes bancarias e operadoras telefonicas,
controle e manutencgao de planilhas eletrénicas, confecgao e entrega de
relatérios.

Walmart

Cargo: Analista Financeiro

Admissédo: 10/03/2012 — 30/10/2014

Departamento de Contas a Receber e-Commerce

Iniciac&o e implantag&o do sistema e-Commerce na empresa.

Conciliagoes e compensacdes de contas bancarias via sistemas Auttar e SAP,
conferéncia e verificagdo de recepgao arquivos via sistema Auttar, projetos de
estruturagdes de processos (workflow), confecgdo e manutengao de planilhas
eletrbnicas, entrega de relatorios.

Departamento de Contas a Receber Clientes

Projetos de estruturacdes de processos (workflow), inclusdo de melhorias
em sistemas utilizados para compensacgdes de contas, participagao no
Projetos de multi adiqueréncia.

Conciliagbes e compensacdes de contas bancarias via sistema Auttar e
SAP referentes as vendas de cartdes eletrdnicos, conferéncia e verificagao
e recepgao de arquivos via sistema Auttar e de operagdes bancarias,
entrega de relatérios mensais, confecgdo e manutencgao de planilhas
eletrénicas.

Linck Maquinas e Equipamentos Industriais e Rodoviarios S.A.
Cargo: Auxiliar Administrativo Financeiro IV

Admisséo: 03/05/2010 — 01/03/2012

Departamento de Contas a Receber



Conciliagao de titulos bancarios via sistema Apollo, conferéncia de extratos
bancaérios, conferéncia das francesinhas, geragcédo do arquivo de remessa,
emissao de duplicatas, baixa dos créditos, separacédo da cobranga, emisséao e
baixa de notas fiscais, atendimento e suporte ao cliente, conferéncia de titulos
bancarios, analise de crédito, confecg¢ao de boletos, encaminhamento de
remessas bancarias, efetivacdo e encaminhamento de cobrangas
extrajudiciais, suporte em auditorias, analise de crédito.

Departamento de Contas a Pagar

Conciliagao de titulos bancarios via sistema Apollo, atendimento e suporte aos
fornecedores, encaminhamento de remessas bancarias, langcamento de
pagamentos, conferéncia de boletos para pagamento, fechamento e entrega do
malote diario, suporte em auditorias.

Cobrance Servigos Adm Ltda.

Cargo: Estagiario Administrativo

Admisséao: 12/09/2008 — 05/07/2009

Cobranca ativa e receptiva, negociagéo, confeccéo de planilhas telefénicas,
baixa de titulos via sistema da empresa, emissao e envio de boletos bancarios.

Conhecimentos em Informatica

Aplicativos Microsoft: Windows, Word, Excel, PowerPoint, Outlook, Internet.
Sistema SAP

Sistema Auttar

Sistema SAC

Sistema Apollo



