ROBERTO DA SILVA SOUZA PULU

E-mail: roberto.pulu@yahoo.com				
Tel.: (11) 2547-3909
Celular: (11) 95889-5670
Cidade: São Paulo/SP  
Data Nascimento: 13/03/1977


Objetivo

Analista Administrativo 


Formação

· Administração de Empresas – Faculdades Oswaldo Cruz (São Paulo/SP).


Experiência Profissional

Carrefour Comércio e Indústria Ltda. (2019)

Empresa Multinacional especialização no comércio de varejo.

Cargo: Assistente Administrativo de PCP (04/19 – 07/19).
Logística - Distribuição, Recebimento e Expedição (Assistente)

· Inserção de dados, acompanhamento e atualizações de planilhas;
· Acompanhamento de rupturas nas gôndolas;
· Acompanhamento de pedidos via sistema;
· Acompanhamento da produção e produtividade dos operadores;
· Realização da programação da produção;
· Auxilio no controle de recebimento de materiais em logística;
· Elaboração e apresentação de relatório de pedidos;
· Atuação em todas as rotinas diárias no funcionamento do setor;
· Atuação na prevenção e redução de perdas na unidade.


Voith Paper Máquinas e Equipamentos Ltda. (2000 – 2017)

Empresa Multinacional especializada na fabricação de equipamentos para produção de Papel.

Cargo:Técnico de Planejamento II (02/10 – 10/17).
Administração - Administração Operacional (Encarregado)

Atividades:

· Preparar relatórios e apresentações de acompanhamento de resultados, orçamento e Forecast;
· Controlar orçamentos e elaborar forecast, através de fluxos, processos e relatórios informativos;
· Análise dos resultados dos projetos junto aos gestores, identificado e corrigindo eventuais desvios;
· Contribuir na construção de ferramentas de análise para gestão de resultados;
· Fazer o controle de custos por centro de custo;
· Desenvolvimento e acompanhamento de indicadores de desempenho;
· Gerenciamento de contrato de terceiros;
· Gerenciamento de contas a pagar e contas a receber;
· Contabilizar horas extras executadas por Técnicos de Campo;
· Responsável pelo processo de reembolso de despesas dos Técnicos de Campo, conforme Política da Companhia.



Cargo: Assistente Administrativo (07/02 – 01/10).
Administração - Administração Geral (Assistente)

Atividades:

· Preparar de relatórios para faturamento;
· Emitir de notas fiscais;
· Cobrança de clientes;
· Preparar e acompanhar de relatório de faturamento mensal;
· Desenvolver planilhas para controles internos;
· Contabilizar horas extras executadas por Técnicos de Campo;
· Responsável pelo processo de reembolso de despesas dos Técnicos de Campo, conforme Política da Companhia.


Cargo:Auxiliar Administrativo (01/00 – 06/02).
Administração - Administração Geral (Auxiliar)

· Apoio administrativo e logístico para as áreas Técnica e Comercial:

· Solicitar de desenhos técnicos;
· Solicitar de passagens aéreas;
· Reservar hospedagem ou contratar locação de moradia;
· Desembaraço de toda documentação para execução dos serviços junto ao cliente;
· [bookmark: _GoBack]Liberação de pagamento para fornecedores.

Cursos e outras atividades

· Curso de Excel (Avançado), Instituição Impacta - 04/03;
· Curso de Métricas para Controladoria, Instituição FEA USP - 04/04;
· Curso de Inglês, Instituição Dkurs – (Básico).
