
Vanderlei Bortolotti 

Brasileiro, solteiro, 31 anos – CNH - Categoria: B  
Rua: Pedro Viezzer, 437 – AP 102 – Presidente Vargas – Caxias do Sul -RS                             

Telefone: (54) 99946-0213 E-mail: vanderlei.bortolotti@hotmail.com 

 
OBJETIVO 

 

 

• Atuar na área Administrativa/RH/Financeiro/Qualidade 

 
FORMAÇÃO 

 

 

• Anhanguera Educacional – Cursando - Caxias do Sul/RS 

• Curso: MBA em liderança e coaching na gestão de pessoas 

 

• Parceiros Cursos e Treinamentos  

• Curso: Inspetor/Analista e Auditor de qualidade 

 

• Faculdade Anhanguera – Caxias do Sul/ RS 

• Curso: Gestão de Recursos Humanos  

 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 
 

 

 

03/2018 – 07/2019 -  MAGAZINE LUIZA 

• Assistente Administrativo/Faturista 

Emissão de nf’s e romaneios, guias, geração e conferência de minutas de despacho, 
relatórios, cronogramas, acompanhamento de pedidos, acompanhamento de 

carregamento de veículos, SMP de rastreio de veículos, controle de entrada de saída de 

veículos. 
 

 

08/2016 – 05/2017 - Shopping PÁTIO BATEL 

• Assistente Administrativo e Atendimento 

Informações sobre o shopping e lojas, entrega de informativos/circular de promoções e eventos 
no Shopping, empréstimos de guarda volumes, nichos de celular, carregadores e vagas de 

bicicletas, entrega de solicitações de lojistas, cadastro de clientes, registro de achados e perdidos, 

cadastro de SAC, Atendimento direto ao lojista, autorizações de acesso, controle de entrada e 
retirada de correspondências, emissão de crachás, relatórios, arquivos, cadastro de funcionários, 

cadastro de digital, sistema CRmall. 

 

 



 

 

06/2015 – 09/2015 - Hotel SUPER 8 

• Subgerente 

Supervisão e apoio a equipe, apoio a gerência e atendimento a clientes, compras, contas a pagar, 

movimentação e conciliação bancária, contas a receber, controles de recebimentos, relatórios, 
boletos, faturamento, controle e fechamento ponto eletrônico Secullum, EPI’S, uniformes, sistema 

de VT e VR, fechamento caixa, documentação de pessoal, sistema CMNET. 

 

CURSOS COMPLEMENTARES 

 
 

• Curso Auto instrucional em Contratação de Trabalhadores (FGV) 

• Curso Diversidade nas Organizações (FGV) 

• Técnico em Informática (UPF) 

• Treinamento em Análise de Crédito/Vendas e Atendimento ao Cliente (CDL)  


