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Brasileira, solteira, 22 anos
Rua João Caetano Bergozza nº 66, ap 202 – Bairro Vinhedos
Caxias do Sul – Rio Grande do Sul
Telefone:  (54) 99607 1481
Telefone: (53) 99943 9578 / (53) 99967 5679
E-mail: dai.schiavon@hotmail.com 
Cnh: B

OBJETIVO 
Cargos específicos que possibilitem acréscimos de experiências em Engenharia de Produção.

FORMAÇÃO
Graduada em Engenharia de Produção – Dezembro de 2017. Anhanguera Educacional Pelotas.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL
2016 - Estágio Obrigatório Supervisionado – 280 hrs - Prefeitura Municipal de Piratini - Setor Administrativo.
Atividades Desenvolvidas: Atendimento ao público, atendimento telefônico prestando informações, atualização de cadastros, desenvolvimento de planilhas, conferencias de relatórios e planilhas, emissão de relatórios, organizar e arquivar documentos e correspondências, recebimento e controle de documentos.

QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Pacote Office, Project, Word, Excel, Power Point.
Secretariado Administrativo, Projeto crescer.
INFORMAÇÕES ADICIONAIS
Disponibilidade de mudança.
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