Débora Oliveira Almeida

Brasileira, 27 anos, Unidao Estavel

Endereco: Rua Padre Feijo, 374A Casa 2 Bairro: Centro Cidade: Sdo Marcos-RS
Telefone: (55) 999901570 e (55) 996732141 E-mail: deboraoclyveira@gmail.com

Objetivo: Ingressar no ramo da industria nos setores de producgao, expedigdo ou administrativo.
Formacgao Académica

Ensino Superior Completo - Tecnologia em Gestao de Recursos Humanos 1/2015

Instituicdo: Universidade Norte do Parana - Unopar - EAD Polo Alegrete
Cursos de Qualificagao

Auxiliar Administrativo 160h - Instituicado: SENAC RS Alegrete

Gestao Administrativa 80h - Instituicdo: Exattus Alegrete

RH e Folha de Pagamento 24h- Instituicdo: PET Cursos

Recepcionista/Telefonista 20h - Instituicdo: IPED Cursos Online

Experiéncias Profissionais

BL Servicos de Cobranca LTDA

Funcao: Recuperadora de Crédito Periodo: Set/2016 a Jun/2018 Cidade: Caxias do Sul
Principais Atividades: Efetuar cobranga a clientes inadimplentes, por meio ligagdes ativas e receptivas,
negociando produtos bancarios pendentes, tendo sistema informatizado como base para informagdes
cadastrais, emissdo e envio de boletos, elaboragcdo de planilhas, e comprometimento com metas
estabelecidas pela empresa.

Scherer Comércio de Autopecas

Funcéao: Auxiliar de Deposito Periodo: Jan/2016 a Fev/2016 Cidade: Caxias do Sul
Principais Atividades: Conferéncia de mercadorias vindas de fabricas e das filiais, separacdo de pedidos,
armazenar e etiquetar produtos.

Prefeitura Municipal de Alegrete

Funcao: Auxiliar Administrativo Estagiaria Periodo: Abr/2013 a Abr/2015 Cidade: Alegrete
Principais Atividades: Auxiliar na execugao de rotinas no setor administrativo e do RH, atendimento aos
servidores municipais, recebimento e registro de oficios, memorandos e correspondéncias, elaboracao de
protocolos e cadastros em sistema informatizado, atendimento pelo telefone, agendamento e
acompanhamento de reunides.

Atacadéo Distribuicdo Comeércio e Industria LTDA



mailto:deboraolyveira@gmail.com

Funcgdo: Operadora de caixa Periodo: Mar/2009 a Dez/2009 Cidade: Sapucaia do Sul
Principais Atividades: atendimento aos clientes, registro de mercadorias, fluxo de caixa e atendimento
especializado em clientes empresariais.



