MIQUELI RENATA KLEIN

Solteira, 26 anos

Endereco: Rua José Guilherme Schneider, 824 - centro -
Brochier — RS

Contato: (51) 999880252 ou (51) 998273880

E-mail: miqueliklein@hotmail.com

Formacéo:

e Ensino Médio completo — concluido em 2010 - Escola Estadual de Ensino
Médio Erni Oscar Fauth (Brochier-RS)

e Ensino Superior completo — concluido em 2018 - Bacharelado em
Administragdo — Universidade de Caxias do Sul — Unidade de S&o Sebastido
do Cai

Experiéncia Profissional:

Vigor Equipamentos de Protecéo
Cargo: Vendedora
Periodo: 06/05/2019 até o momento.
Funcoes:
e Prospeccao e Atendimento ao cliente;
e Cadastro, acompanhamento e pés venda,;
e Cotacdes diversas;
e Envio de amostras.

Erplasti Industria e Comércio de Plasticos Eireli

Cargo: Assistente de vendas/ Comercial

Periodo: 25/01/2017 a 02/03/2018

Funcdes:

Atendimento ao cliente venda direta e representantes;

Cadastro de novos clientes, entrada de pedidos no sistema;

Controle das entregas dos pedidos ao seu destino através de programacoes;
Contato pré e pos venda;

Cotac0es diversas.

Calcados Jacob S/A Cargo:
Auxiliar de Almoxarifado/Fiscal
Periodo: 01/02/2010 a 23/01/2017
Funcdes:
e Emitir Nota Fiscal Eletronica de transferéncia de matéria prima entre filiais e
atelieres contratados;
e Conferéncia das Notas Fiscais Eletronicas de retorno industrializacao;


mailto:miqueliklein@hotmail.com

e Impressao de nota fiscal eletrénica do faturamento diério;
e Controle de estoque de matéria-prima, em planilhas de Excel e o programa
de software de gestao Cigam;

Cursos e Qualificagdes:

Curso profissionalizante: Auxiliar administrativo - Solugéo Facil de Montenegro
Curso de informatica: Operador de Micro Completo (Windows, Word, Excel,
PowerPoint) — Solucao Facil de Montenegro.



