
Grace Boeira Viegas 

Rua Helma Bayes Stroher, Progresso, 24 

Capela de Santana RS 

Telefone: (51) 995664344 

E-mail: greyce_viegas@hotmail.com 

Idade: 29 anos 

Estado Civil: Casada 

CPF: 01636179029 

CNH: AB 

 

Objetivos 

Profissional competente, comunicativa que sabe trabalhar em equipe, busca 

por vaga de emprego para a vaga de auxiliar administrativa.  

Formação 

 Ensino Superior completo – UERGS Montenegro, licenciatura em Dança.  

 Pós- graduação em andamento- Psicopedagogia clínica e institucional, pelo 

Grupo Uninter 

Experiência 

 Carlos Luiz Viegas 

Secretaria 

Data de admissão 01/04/2012 a 11/10/2012 

Informações adicionais sobre o cargo: Atendimento ao publico, 

atendimento ao telefone, vendas e orçamentos.  

 Trevizzano  

Bancário Temporário 

Data de admissão 23/10/2012 a 20/01/2013 

Informações adicionais sobre o cargo: Venda de empréstimos bancários 

para micro empreendedor individual e pequenas empresas. Atendimento 

a empresa.  

 Farmácia são João 

Operadora financeira 

Data de admissão 20/01/2014 a 19/04/2014 

Informações adicionais sobre o cargo: Atendimento ao publico no balcão, 

atendimento ao publico no caixa.  

 Liderança limpeza e conservação (fórum de Montenegro)  

Telefonista 

Data de admissão 01/03/2016 a 30/03/2016 

 



Informações adicionais sobre o cargo: Atendimento ao telefone, e 

repasse de recados.  

 Supermercado Mombach  

Operadora de loja 

Data de admissão 21/05/2021 a 03/09/2021 

Informações adicionais sobre o cargo: Atendimento ao publico via 

telefone e presencialmente, e-commerce, operador de loja e caixa.   

 Informações adicionais 

Tenho conhecimento em informática básica (word, excel, windows, power 

point, internet) recepção e auxiliar administrativo, com certificado. Nos 

últimos anos trabalhei somente como temporária por motivo de estudos. 

Hoje busco por uma empresa que me de uma oportunidade de mostrar 

meus conhecimentos e assim, ficar efetiva.  


