
S O B R E  M I M
Caroline Menezes, 32 anos 
Graduanda em Ciências Contábeis pela
Ftec. Atuo a mais de 15 anos com
atendimento ao cliente, sempre
buscando soluções e facilidades. 

C A R O L I N E
 M E N E Z E S  

F O R M A Ç Ã O  A C A D Ê M I C A

Faculdade de Tecnologia - Ftec

2019-2024 | Graduação em Ciências Contábeis
em andamento

E X P E R I Ê N C I A  P R O F I S S I O N A L

Estágiaria | Banco do Estado do Rio grande do Sul
Abril de 2022  até o momento 

Atendimento de plataforma de Pessoa Física
Abertura e encerramentos de conta
Abertura e atualização de cadastros
Auxílio de clientes
Venda de serviços bancários
Conferencias de cheque 
Demais demandas bancárias 

Sócia /Administradora | Sabor de Casa Restaurante 
Março de 2017 até o momento

Atendimento PF e PJ
Abertura, fechamento e conferência de caixa
Faturamentos
Emissão de NFEs
Auxilio estratégico de marketing e vendas 
orcamentos e cotações para eventos

C O N T A T O S

Caixa / Auxiliar Financeiro | Boff, Gardelin e Cia Ltda
Maio de 2011 até Setembro de 2018

Abertura, fechamento e conferência de caixas
Atendimento PF e PJ
Emissão de NFEs
Serviços bancários e postais 
Faturamentos 
Auxílio financeiro administrativo em geral

H A B I L I D A D E S
Organização
Comprometimento 
Proatividade
Inteligência emocional 
Facilidade em trabalho em equipe 
Boa comunicação
Pensamento crítico
Aprendizado contínuo 

(54) 99926-0329

czmenezes20@gmail.com

Auxiliar Administrativo | Com. De Medic. Brair Ltda.
 Junho de 2010 até  Maio de 2011

Atendimento PF e PJ
Emissão de NFEs / Conferência de Caixas
Faturamentos / Cobranças 
Demais demandas administrativas

(54) 3291-1848


