Irene Guterra 
Brasileira, 23 anos
Rua José Aloísio Bruger – Jardim América
Cel.: 9 96455659
CNH - A
E-mail: ireneguterra@hotmail.com 

Formação:
Escola Estadual de Ensino Médio D. Lauro Dornelles, concluído em 2011.

Medicina Veterinária 4° semestre na FSG em andamento.

Curso Técnico em Administração concluído.

Curso Técnico em Contabilidade trancado.

Certificada em Projetos Yellow Belt.

Curso de Inglês básico na Wizard.

Experiências Profissionais: 

Tondo ( Orquídea)
Analista de Compras Jr.
Atividades desenvolvidas: análise de estoque x produção, compras de embalagens, acompanhamento de testes, desenvolvimento de novos fornecedores, reprogramação de entregas, avaliação de fornecedores.
Período: 05/2019 atual






Eaton LTDA 
Compradora/Planejadora de material indireto para manutenção e facilidades
Atividades desenvolvidas: planejamento de compras planejada e preventiva, compradora de materiais para manutenção corretiva, programação de coletas, desenvolvimento de novos fornecedores, follow-up das entregas e recebimentos, negociação de cotação com fornecedores, controle de Nfe, acompanhamento de indicadores, controle da verba de manutenção e facilidades, verbas de projetos, criação e validação de código. 
Período: 02/2017 atual
Reconhecimentos/Prêmios recebidos pela Eaton:
Aprendizagem – Compartilhando conhecimento;
Comunidades – Voluntariado;
Comunidades – Arrecadação de alimentos;
Engajamento – Agradecimento;
Engajamento – Participação efetiva;
Engajamento – Suporte ao RH;
Eficiência – Agradecimento;
Eficiência – Foco na equipe;
Eficiência – Comprometimento com a entrega do resultado
Ética e Integridade – Exerce os processos de forma íntegra e justa;
Iniciativa – Comunidade;
Meio Ambiente – Obrigada por cuidar de nosso Meio Ambiente;
Projeto de Yellow Belt – Redução de custo em 2016.
Responsabilidade – Parabéns pela forma de trabalho;
Responsabilidade – Capex de novos equipamentos;

Treinamentos fornecidos pela Eaton:
Gestão de Projetos;
A3 - resolução de problemas;
PDCA e PDSA;
Yellow Belt;
NR12.

[bookmark: _GoBack]Projetos Implementados na Eaton:
Redução Do Consumo de Energia Elétrica, ano 2015;
IQF (Índice de Qualificação de Fornecedor), ano 2015/2016;
Gestão de Spare Parts, ano 2016;
Melhoria na aquisição do Acionamento Spindle dos Tornos Okuma visando reduzir custo - 2016.
Melhoria na aquisição das juntas rotativas, visando reduzir custo - 2017.
Redução de custo com fabricante de algumas máquinas - 2018
Estágio na Eaton
Departamento de Compras para manutenção
Atividades desenvolvidas: planejamento de compras, programação de coletas, desenvolvimento de novos fornecedores, follow-up das entregas e recebimentos, negociação de cotação com fornecedores, controle de NF, acompanhamento de indicadores.
Período: 07/2015 a 02/2017

Lupo shopping San Pelegrino
Cargo: Gerente
Atividades desenvolvidas: liderança de equipe, planejamento de compras, acompanhamento de metas e indicadores, venda, organização da loja e estoque, plano de ações de melhoria.
Período: 01/2014 a 03/2015

Meia e Moda
Cargo: consultora de moda
Atividades desenvolvidas: vendas, prospecção de novos clientes, vitrine, organização de estoque.
Período: 11/2012 a 01/2014

Izolan Calçados
Cargo: vendedora
Atividades desenvolvidas: vendas, prospecção de novos clientes, vitrine, organização de estoque.
Período: 02/2011 a 08/2012

Cursos:
Fornecedores e pagamentos
Período: 09/2017
Administrativo
Módulos: Administração Comercial – Comunicação – Atendimento – RH – Secretariado.
Período: 07/2010 a 07/2011

Gestão empresarial
Módulos: Assistente de Recursos Humanos – Assistente Contábil – Agente de Vendas – Assistente Administrativo – Telemarketing – Crédito e Cobrança. 
Período: 03/2011 a 03/2012
Gerente de loja
Módulos: Power Poit – Word – Windows – Excel – Internet – Vendas e Marketing no Varejo – Práticas de RH – Praticas Tributarias, Escrita Fiscal e Eletrônica – Praticas Financeiras e Contábeis – Praticas Administrativa – Liderança e Gestão de Pessoas.
Período: 02/2013 a 02 /2014
Workshop de Liderança estratégica
Com a participação do professor Daniel Willm formado na Florida.
Período: 15 de ferreiro de 2014, certificação internacional.

Palestras:
Habilidades e atitudes vencedoras;
Entrevista e seleção;
Dinâmicas de grupo;
Marketing pessoal;
PNL (programação neurolinguística) aplicado nas vendas.

Trabalho voluntário:
Coordenadora do grupo de voluntariado da Eaton Caxias.
Responsável pela gestão dos voluntários do grupo Doadores de Amor, exercício 2019.
Voluntária do grupo Doadores de Amor dês de 2017.
