Jaina Evelyn Silva 
Nascida em 16/01/1993, Casada,
Rua Wolmar João Ruaro, nº 165, Bairro Santo Henrique    
São Marcos/RS – Contato (54)9-9164.7306
jainaevelyn16@gmail.com

OBJETIVO PROFISSIONAL:
Administrativo
Buscando uma nova oportunidade no mercado de trabalho na minha nova cidade. Comprometimento e determinação são o que me move. 


FORMAÇÃO:
Ensino Médio Completo.

ESPECIALIZAÇÕES:
- Leitura e Interpretação de Desenho Mecânico 
Entidade: FIERGS – SENAI 
Carga Horária: 60 horas.

- Metrologia Básica
Entidade: FIERGS – SENAI 
Carga Horária: 60 horas.


EXPERIÊNCIAS PROFISSIONAIS:                                                                       

Vêneto Serviço de Jateamento de Metais EIRELE.

Período: 02/03/2020 à atualmente. 
Cargo: Auxiliar Administrativo/Faturista
Função: Entrada e saída de Notas Fiscais Eletrônicas, preenchimento de planilhas de controle de notas, atendimento ao cliente, recebimento e expedição de mercadorias e atendimento ao telefone. 


Panorama Imóveis LTDA.

Período: 03/04/2017 à 18/06/2019
Cargo: Auxiliar Administrativo 
 Função: Auxilio na documentação para aquisição de imóvel, preenchimento de planilhas de vendas, atendimento ao telefone, atendimento ao cliente e aprovações com correspondente bancário. 

