Jaina Evelyn Silva 
Nascida em 16/01/1993, Casada – uma filha,
Avenida Rosita Sul, nº 165 Bairro Santo Henrique  
São Marcos/RS – Contato (54)9-9133.6365
jainaevelyn16@gmail.com

OBJETIVO PROFISSIONAL:
[bookmark: _GoBack]ADMINISTRATIVO 

FORMAÇÃO:
Superior Incompleto em Administração de Empresas.
ESPECIALIZAÇÕES:
- Leitura e Interpretação de Desenho 
Entidade: FIERGS – SENAI 
Carga Horária: 60 horas.

- Metrologia Básica
Entidade: FIERGS – SENAI 
Carga Horária: 60 horas.

EXPERIÊNCIAS PROFISSIONAIS:                                                                       

Vêneto Serviços de Jateamento de Metais EIRELE
Período: 07/07/2020 à atualmente 
Cargo: Auxiliar Administrativo 
Função: Emissão de Notas Fiscais Eletrônicas, atendimento ao cliente, desenvolvimento de planilhas e atendimento ao telefone.

Panorama Imóveis LTDA
Período: 03/04/2017 à 18/06/2019
Cargo: Auxiliar Administrativo 
Função: Atendimento ao telefone, atendimento ao cliente, agenciamento de imóveis, encaminhamento de financiamento bancário e controle de emissão de boletos bancários de aluguel.

Sistema de Transporte de Passageiros Rádio Táxi LTDA
Período: 02/09/2011 à 19/09/2012
Cargo: Telefonista 
Função: Atendimento ao cliente via telefone.
 
