JESSICA FLORES LOPES

Objetivo: Area administrativa.

Data de Nascimento: 05/01/1989 Telefone: 55 99171-0707
Endereco: Rua Dr Plinio Daut de Azevedo, E-mail: jessicalopesrs@gmail.com
60 - Bairro Santo Antdénio - Montenegro/RS CNH: A/B

Experiéncia Profissional

® Mercearia Buongiorno - Empreendedora - 07/2021 - 01/2022.

Abri uma mercearia onde era a administradora, responsavel por toda parte
gerencial como compra dos fornecedores, venda de produtos na mercearia,
atendimento aos clientes, fechamento de caixa.

® KOMPOST (ANEXA A ECOCITRUS) - Auxiliar de Escritério em geral -
12/2020 - 07/2021.

Responsavel pela recepcao, pesagem e carregamento de caminhdes de duas
unidades. Rotina administrativa e financeira como contas a pagar e receber,
relatérios mensais e diarios e algumas vendas, negocia¢cdes dos produtos
como compostagem organica, bagaco de frutas citricas e caroco de algodao.

® S30 Simao Cereais - Gerente Administrativa - 04/2015 - 08/2020.

Responsavel pela parte financeira, administrativa, compra e venda de cereais
COMO SOja, arroz, gestao de RH.

Financeira como contas a receber e a pagar, Administrativa como relatérios
fiscais e contribuicdes e estoque, parte comercial como compra de
produtores e venda para os Portos de exportacdo e RH como admissao
(contratacao, exame admissional e documentacao), e demissional (restricao
de contrato).

® Sindicato Rural dos Empregadores de Cacequi - Administrativo -10/2012 -
10/2015.

Responsavel pela Folha de pagamento de 180 produtores funcao de
departamento pessoal como admissao e demissao, experiéncia com sistemas
operacionais de folha de pagamento e sistema fiscal, sendo que também
exercia a parte financeira e administrativa.



JESSICA FLORES LOPES - 11/04/2022

® Uniserv (Terceirizada Banrisul) - Telefonista - 10/2009 - 10/2011.

Atendimento ao cliente, executava atividades administrativas como
arquivamento de documentos, atendimento ao caixa eletrbnico e

atendimento telefénico.

Formacgao Académica

® Administracao de Empresas
| Universidade Pitagoras (UNOPAR)
® Técnico em Gestao de Recursos Humanos

Senac RS

Cursos

® Nocoes de Gestao de Pessoas
Instituicdo Adm-On - Concluido em 02/2018.

® Planejamento Estratégico: Evolucao e Metodologias
Instituicdo de Ensino Admon - Concluido em 04/2018.
® Recrutamento e Selecao Pessoal

Instituicdo de Ensino Admon - Concluido em 03/2018.
® Nocoes de Contabilidade

Instituicdo Adm-On - Concluido em 02/2022.
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