                                João Marcos Jafé Oliver de Souza
                                          19 anos, solteiro, sem filhos
Rua: Serra do Ouro Branco , Nº 57 - São Paulo - SP -CEP 08270-330
Cel.:(11)94889-1692  OP.TIM / Cel.:(11)98469-3747 OP.TIM
E-MAIL:jhomsouza54@gmail.com
Data de Nascimento: 22/03/2001
                 OBJETIVO 
Auxiliar  administrativo
                 FORMAÇÃO  
3° ano do Ensino Médio (COMPLETO) – Escola Quintiliano José Sitrangulo
                 EXPERIÊNCIA
Cargo: Auxiliar de Escritório em Geral
Empresa: TCA Tubos e Conexões de Aço LTDA
Principais Responsabilidades: Organização de pedidos de compra/mão de obra , efetuação de pedidos de compra e mão de obra do material , envio de pedidos para fornecedores , pesquisa de cotação , acerto de estoque físico/teórico , realização de relações e acompanhamento de prazos de cada pedido efetuado.
Inicio: 07/2018 – 06/2020 (Contrato de Jovem Aprendiz)
             CURSOS
Linguagem Estrangeira
Inglês (básico)
Conhecimentos Básicos em Excell e Word
            COMPETÊNCIAS
Organizado
Dedicado
Focado
                                                                          
                                   
                                                                                                               07/07/2020 
