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JOCELAINE WOZNIAK DA SILVA 
          Endereço:Manoel de Souza Moraes,40                     Idade: 30 Anos
         Telefone: 051 980447780 ou 3632-8134
 


         E-mail: Jocelainewozniak@hotmail.com       
        Estado civil: Solteira
Objetivo
Procuro uma efetivação no mercado para colocar em prática o que já aprendi ao longo do meu tempo como profissional, desenvolvendo minhas habilidades e contribuindo para o crescimento da empresa.
Experiência Profissional
Empregador: Unifrutas comercio de frutas LTDA
Cargo: Auxiliar Fiscal, auxiliar, financeira eventualmente, controle de IPI, auxilio do RH, atendimento aos funcionários, rotinas administrativas .
Empregador: Fachin e Ferla Contadores Associados 
Cargo: Auxiliar de Contabilidade tendo como Análise e conciliação de contas, classificar e contabilizar as despesas, lançamento de notas, elaborar e analisar balancetes e balanços tudo referente a área contábil, DCTF, SPED ECF, SPED ECD, DIRF.
Empregador: Contabilidade Volni Leal 
Cargo: Análise e conciliação de contas, classificar e contabilizar as despesas, receitas e movimentação financeira, elaborar quadros demonstrativos, relatórios e tabelas de PIS, COFINS, CSLL, IRRF, DASN, elaboração de impostos, participar da elaboração de balancetes e balanços de empresas do simples, de lucro presumido e real, fechamentos trimestrais, aplicando normas contábeis, acompanhar saldos orçamentários para autorização de realização de despesas,  DCTF, EFD PIS E COFINS, manter arquivo da documentação relacionada a contabilidade, executar tarefas pertinentes à área de atuação, utilizando-se de equipamentos e programas de informática. Emissão de nota fiscal eletrônica e outras tarefas compatíveis ao setor  fiscal, abertura, alteração de empresas, pedido de inscrição estadual e alvarás
Formação Acadêmica / Escolaridade
Curso Ensino Médio Completo

Colégio Cientifico 

Término: 2007
Curso Técnico em Contabilidade 
Escola Dr. Paulo Ribeiro campos
Término: 2009
Curso Ciências Contábeis 
Escola Unisc RS
Em andamento
Informática 

Navegar na Web.
Gerenciar e-mails.
Programas da Microsoft Office (Word, Excel e PowerPoint)
Informações Complementares
Conhecimento de serviços gerais de escritórios; Organização de arquivos; Domínio em informática, como:
 Windows, Pacote Office, Open Office, Internet, E-mail; Digitação de textos e cartas; 
Noções de contabilidade e área fiscal; Atendimento ao cliente, conhecimentos em telemarketing.
Referencias 
Diones Vargas  (51) 984834667 e (51) 3632-4667
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