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Dinamica, comunicativa, com grande facilidade para trabalhar em
equipe. Experiéncia no uso de computadores. Capacidade para entender
e por em pratica.

Formacao Académica

* Escolandade. E. E. Joao Vieira de Almeida — Concluido.

Experiéncia Profissional
- EXCELENCIA SANEAMENTO LTDA

- Coziflan ConexOes LTDA-PP

Atendimento telefénico (pUblico), preenchimento de fichas, Word/Excel, rotinas
secretariadas, auxiliar de escritorio geral, agendamento de coletas
arquivamento/organiza¢éo de documentos, lan¢amento de pedidos, internet e 6tima
digitac&o, requisi¢&o e recebimento de material do escritOrio, repassar informagdes,
relatOrios, seja pessoalmente ou via e-mail, organizag&@o do espaco de atendimento e
escritdrio. Realiza¢8o de atendimento ao clientes, negociaG&o prego, prazo, condi¢Bes de
pagamento da venda.

- MRT Comércio de Mercadoria em Geral ltda

- Itapeti Com. Mat. P/ Const e Tran. LTDA-ME

- Carrefour Comércio e IndUstria Ltda

Cursos

» Curso de Informatica (Basico)

« Curso de Serigrafia (Basico)



