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Data de nascimento: 06/04/2001 | 20 anos 
Sexo: Feminino | Solteiro (a) 
Nacionalidade: Brasileira 
Fone: (54) 9.9182-4069 ou para recado com Leonilce (54) 9.9165-3966 
E-mail: karine.vieira2001@gmail.com 
Endereço: Rua Antônio Adelino Mari, 190, Desvio Rizzo, Caxias do Sul - RS 
CNH: B 
 
 

Objetivo 
Administrativo/Recursos Humanos 
 
 

Formação 
Cursando Ensino Superior em Psicologia (Uniftec) 

 

Cursos 

Assistente administrativo (Certificado - cursos livres online LTDA - 25h - 2021); 
Analista de Recursos Humanos (EAD Qualify Educacional LTDA - 565h- 2021); 
Departamento Pessoal (Cursos 24 horas – 40h - 2021); 
Recrutamento e Seleção (Cursos 24 horas – 40h - 2021); 
Psicologia Organizacional (Cursos 24h – 60h - 2021); 
Pré-venda (Academia Exact Sales – 4h - 2019); 
Comprometimento e Foco em Resultados (Senai Nilo Peçanha – 4h - 2018); 
Auxiliar de Operações Logísticas (Senai Nilo Peçanha – 800h - 2018); 
Técnico Administrativo (Pro-Efficient – 1000h - 2017); 
Introdução ao Mercado de Trabalho - setor administrativo (Pro-Efficient – 30h - 
2015);  
Análise de Cargos e Salários (Cursos 24h – 50h – 2021); 
Pesquisa de Clima Organizacional (Cursos 24 horas – 60h – 2021); 
Gestão de Conflitos (Cursos 24 horas – 45h – 2021); 
Direito do Trabalho (Cursos 24 horas – 50h - 2021); 
 

Histórico Profissional 
BRASLASER INDUSTRIA METALURGICA LTDA 
Auxiliar administrativo 3/2020 - Atual  
Responsável pelo RH da empresa matriz e filial, realização de entrevistas, 
exames admissionais, demissionais e periódicos dos funcionários, análise dos 
registros de ponto, fechamento de folhas de pagamento junto com a 
contabilidade, organização dos documentos de funcionários, controle de 
entrega e compras de EPI, compras de materiais de escritório e limpeza, 
atendimento ao cliente, revisão, criação e atualização de documentos da 
qualidade, além de prestar suporte para o setor comercial e fiscal. 



 
 
 
METALMATRIX INDUSTRIA METALURGICA 
Consultora de pré vendas 1/2019 - 2/2020  
Realizava prospecção de novos clientes, alimentando e inovando modos de 
acompanhamento de compras dos clientes, prestando suporte técnico de 
venda e pós vendas, além de auxiliar nas demais atividades do setor comercial. 
 
METALMATRIX INDUSTRIA METALURGICA 
Menor aprendiz 03/2018 - 12/2018 
Cotista no curso de Operações Logísticas no SENAI Nilo Peçanha.  
 
V&Z SERVIÇOS DE APOIO ADMINISTRATIVOS LTDA (Proreg) 
Estagiária - Análise de sistemas 8/2017 - 2/2018  
Analista de imagens de riscos, dando andamento e exportando informações 
para os sistemas correspondentes. 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

Caxias do sul, 2021. 


