Katherine Gonçalves Ribeiro
E-mail: katherinegr@outlook.com Telefones: (54) 98164-9556 / (54) 99910-1588
Idade: 32 anos - Solteira, sem filhos.
Endereço: Rua Cesare Cambruzzi, 601 Apto 402 - Bairro Santa Catarina - Caxias do Sul-RS
Linkedin: linkedin.com/in/katherine-gonçalves-16600760
Objetivo
Áreas: Administrativa - Logística - Produção – Expedição.
Resumo
Profissional logístico, 12 anos de experiência em processos operacionais e administrativos logísticos, execuções sistêmicas de linhas de separação, perfil flexível operacional e administrativo em todo seu processo. Amplo conhecimento em processos logísticos, desde a matéria prima à expedição.
Como Auxiliar de Operações/Produção por quase 7 anos, passei por algumas grandes empresas e pude desfrutar do aprendizado em chão fabril. Vivência em controle de estoque de alto giro, inventário, conciliação, abastecimento, desenvolvimento de linhas de separação e expedição, de forma prática e assertiva.
Como Auxiliar/Assistente Administrativo Logístico tenho a flexibilidade em executar a área administrativa e operacionalmente em toda sua abrangência e isso me permite o entregar com excelência.
Participei de implantação e compartilhamento em sistema ERP multiplicando conhecimento e absorvendo atualizações, por quase 5 anos em uma multinacional no setor industrial de plásticos, obtendo êxito no trabalho e sendo reconhecida junto ao departamento, por excelência na implantação e execução do sistema, dentre as 18 filiais do mundo.

Experiências
TUPPERWARE BRASIL -  Ilha de Guaratiba / RJ - novembro 2015 - maio 2020
Auxiliar Administrativo de Logística
Iniciei nesta empresa como Auxiliar de produção, em linhas de separação e passando por todo processo produtivo desde o abastecimento de matéria prima, qualidade moldagem, embalagem e conciliação à controle de estoque, alto giro, abastecimento de linhas de separação e carregamento em docas, por dois anos esta foi a minha função, sendo promovida então a Auxiliar administrativo de logística, passando assim a ser responsável pelas seguintes atribuições:
· Movimentação e atualização de planilhas;
· Responsável pelo processo sistêmico de separação;
· Importação de dados de distribuição;
· Equalização das linhas de separação;
· Controle e aprovação de lotes;
· Expedição, atualização e controle de programação, levantamento de produtos;
· Controle sistêmico de almoxarifado e requisição de materiais e EPI’s;
· Interface com motoristas, transportadoras e prestadoras de serviços;
· Controle de roteirização;
· Análise e resultados de distribuição, suporte a supervisão operacional, faturamento e distribuição;
· Confecção de documentos de expedição, romaneios e conferência de notas fiscais;
· Sistemas DOPS ADM/DOPS KPI/JD EDWARDS ENTERPRISEONE/GKO.

J COSTA SERRALHERIA LTDA. - Realengo/RJ - março 2014 - setembro 2014
Auxiliar Administrativo
· Triagem de currículos, apuração de folha de ponto, vale-transporte e benefícios;
· Interface com a contabilidade;
· Cotações;
· Compras;
· Controle de custo predial;
· Emissão de nota fiscal via sistema ERP (Fenícia - Art Soft);
· Lançamento e baixa de contas a pagar, documentação para obras de construção civil;
· Entrada e saída de material;
· Atendimento telefônico, de fornecedores e clientes;
· Contato constante com diretores;
· Controle de notas e fluxo de caixa.
RENNER - E-COMMERCE (CONTRATO TEMPORÁRIO) - Santa Cruz, RJ – novembro 2013 –  fevereiro 2014
Auxiliar Administrativo 
Transferência do setor de E-COMMERCE de Embu das Artes – SP para Rio de Janeiro – RJ.
· Controle de planilhas, retirada de pedidos de sistema; 
· Controle de presença, suporte a supervisão operacional;
· Sistemas operacionais WMS, EXCELLER e EBS;
· Relatórios de produção, emissão de notas fiscais.
TRD – SERVIÇOS E ADMINISTRAÇÃO LTDA. - Maria da Graça, RJ – abril 2012 – março 2013
 Assistente administrativo
· [bookmark: _GoBack]Cotação e solicitação de compras dos segmentos automotivo, construção civil, limpeza, escritório e alimentícios;
·  Controle de planilhas, controle de ponto, interface com contadores;
·  Triagem e auxílio em processos seletivos;
· Despacho e recebimento de malotes, organização da rotina diária do Office-boy;
· Atendimento telefônico, controle de correspondência, arquivamento de documentos;
· Controle de gastos (Água, luz, telefone e internet);
·  Liberação de OS;
· Contato constante com diretores, gerentes, fornecedores e clientes.
HERMES S.A – COMPRA FÁCIL- Campo Grande, RJ.  Maio 2010 – abril 2012
Auxiliar de operações 
· Recebimento, alocação, armazenagem, transferência, abastecimento, distribuição, conferência e expedição;
· Controle de alto giro, montagem de pedidos, separação de mercadorias e controle de planilhas de produção;
· Controle de faltas, embrulho, Start de lotes, emissão de notas fiscais;
· Sistema integrado ERP, WMS e EXCELLER.

Formação
INSTITUIÇÃO: UNOPAR 
CURSO: LOGÍSTICA
SITUAÇÃO: CURSANDO 1º SEMESTRE

Cursos e Capacitações
BRIGADISTA
Brigada de incêndio - OPUS SEG - Centro de Treinamentos e Consultoria Profissional
Obtido em dezembro/2019
LOGÍSTICA
Competência Transversal - Fundamentos de Logística
SENAI São Paulo
Obtido em novembro/2019

Informações Adicionais
·  Disponibilidade estrutural para Home Office;
·  Disponibilidade para viagens;
·  Pacote Office intermediário.
