(Currículo - Profissional) 

 KEILA TEODORO DOS SANTOS    

Data de nascimento: 07/08/1979  

Endereço: R Doutor Mello Nogueira, 258  

Bairro: Vila Baruel  

Cidade: São Paulo - SP  

CEP: 02510-040  

Telefone residencial: 11 3858-0266  

Telefone celular: 11 95108-4540 

Pretensão salarial  

A combinar 

Resumo do Currículo  

Curso de Administração incompleto, 10 anos de experiência na área de crédito e cobrança com análise de crédito Serasa / Equifax / SPC para pequenas, médias e grandes empresas, envio e retorno bancário, negociação direta com clientes de duplicatas e juros em atraso, emissão de carta de anuência, gerenciamento de carteira e acompanhamento de rating; emissão de debite e credite, cadastro e troca de informações comerciais, conferência e encaminhamento de documentação para área jurídica. Entrada e saída de nota fiscal de cliente e fornecedor, abertura de atendimento de cliente, conferência de nota fiscal, relatório de entrada e saída do estoque, emissão de laudo. 

Objetivo
Analista de Crédito e Cobrança / Analista de Devolução e Garantia 

Especializações  

Curso Crédito e Risco - Serasa 

Experiência profissional  

Grancred SP Fundo de Invest Dir Credit Multissetorial. – 1 mês -  08/2015 a 09/2015

Analista de Crédito e Cobrança - Último cargo - 08/2015 a 09/2015 - 1 mês  

Negociação direta com clientes de duplicatas e juros em atraso, instruções bancárias, emissão de carta de anuência.
INOVAÇÃO DISTRIB AUTOPEÇAS LTDA. - 6 meses - 07/2014 a 01/2015 

• Analista de Devolução e Garantia - Último cargo - 07/2014 a 01/2015 - 6 meses  

Entrada e saída de nota fiscal de cliente e fornecedor, abertura de atendimento ao cliente, conferência de nota fiscal, relatório de entrada e saída do estoque, emissão de laudo. 

CENTERPARTS DISTRIB DE AUTO PARTES LTDA. - 5 meses - 01/2014 a 06/2014 

• Analista de Devolução e Garantia - Último cargo - 01/2014 a 06/2014 - 5 meses  

Entrada e saída de nota fiscal de cliente e fornecedor, abertura de atendimento ao cliente, conferência de nota fiscal, relatório de entrada e saída do estoque, emissão de laudo. 

L.HUBER EQUIPS. AUTOMOTIVOS LTDA. - 10 anos e 5 meses - 05/2001 a 10/2011 e 1 ano e 6 meses 05/2012 a 11/2013 

 • Assistente de Devolução e Garantia - Último cargo - 05/2012 a 11/2013 - 1 ano e 6 meses  

Entrada e saída de nota fiscal ao cliente e fornecedor, abertura de atendimento ao cliente, conferência de nota fiscal, relatório de entrada e saída do estoque, emissão de laudo. 

 • Analista de Credito e Cobrança - 05/2001 a 10/2011 - 10 anos e 5 meses -  

Validação e implementação de cadastro de clientes em sistema próprio. -Análise de Crédito e Risco através de sistemas ( Serasa e SPC ) - Gerenciamento de carteira e acompanhamento de rating; -Emissão de debite e credite. - Faturamento e emissões de notas fiscais. - Envio e retorno bancário. -Negociação direta com clientes de duplicatas e juros em atraso. 
