
Larissa Inacio de Freitas                            

  
Rua Oliveira dos Brejinhos, 30 – Vila Izabel – CEP: 07241-320 – Guarulhos/SP  
 
DADOS PESSOAIS:  
Cel: (11) 97830-0334 
E-mail: lara.freiitas@gmail.com  
Idade: 28 anos  
Estado Civil: Solteira  
Nacionalidade: Brasileira  
  
OBJETIVO:  
  
Em busca de uma oportunidade de emprego.  
  
EXPERIÊNCIAS   
 
Empresa: Escritório de Advocacia Previdenciário Pontal Assessoria (05/23)  à (03/24) 
Cargo: Analista de atendimento e Captadora (Home Office) 
Atribuições do cargo: Prospecção de clientes por carteira/Atendimento ativo e receptivo/ Negociação e 
fechamento de contratos/ Elaboração de relatórios/ solicitação e conferência de documentos para 
fechamento de contratos/ Digitação de contratos. 
 
Empresa: Acerto Virtual Assessoria (05/23) à (10/23) 
Cargo: Secretária Remota (Home Office) 
Atribuições do cargo: Atendimento de clientes via WhatsApp e ligação/ Agendamento de consultas e 
exames/ Controle de planilhas de leads/ Controle de agenda pessoal de médicos. 
 
Empresa: ARTHUR LUNDGREN TECIDOS S/A CASAS PERNAMBUCANAS (01/2021) à (08/2021) 
Cargo: Auxiliar administrativo/ Op. De Caixa 
Atribuições do cargo: Conferência de numerários/Carro forte/ conferência de malotes/ auxílio no controle 
diário de pagamentos e recebimentos/ acompanhamento do fluxo do caixa/ realização e depósitos de 
sangrias/ abertura e fechamento de caixa/ operação no caixa, etc.  

 
Empresa: Massita Alimentos LTDA (07/2017) à (02/2018) 
Cargo: Atendente/Balconista 
Atribuições do cargo: Atendimento ao cliente no balcão/ Atendimento telefônico (Delivery)/ Abertura e 
fechamento do caixa/ Limpeza e organização do balcão; 
  
Empresa: The Beauty Box (Temporário - Mês de Dezembro). 
Cargo: Auxiliar de Loja (Extra Natal) 
Atribuições do cargo: Auxilio aos vendedores nas vendas/ precificação dos produtos/ Reposição dos 
produtos na loja/ 
Auxilio ao caixa da loja quando necessário. 
 
 Empresa: Aldeia dos Ventos. (06/2014) à (01/2015) 
Cargo: Vendedora. 
Atribuições do cargo: Venda de roupas, equipamentos e artigos de surf/  
Realização de troca de mercadorias/ Arrumação de estoque e auxilio ao caixa. 
  
FORMAÇÃO   
Ensino Médio Completo.  
Informática básica. 
Tecnólogo em Marketing (trancado) 
  


