Leonardo Henrique Da Silva Nascimento
Rua 3, 634 -
Santa Cruz – Vespasiano - MG
Contato: (31) 98906-1417
Email: Leonardohenri98@gmail.com
Solteiro, 19 anos
_____________________________________________________________________

ÁREA DE INTERESSE
Áreas ligadas ao setor Administrativo/Logística que ofereçam desafios e novas
Perspectivas profissionais em busca de adquirir e trocar experiências para crescimento
Profissional.
____________________________________________________________________

Apresentação
Prezados senhores (a).
Estou enviando currículo anexo para avaliação, há Dois anos e Nove meses  na Função Auxiliar administrativo, Busco áreas e Funções relacionadas à Logística ou Administração, Entre minhas características são elas: adaptabilidade, bom humor, dinamismo, responsabilidades, dedicação ao trabalho, Pontual, Organizado, atento com toda com toda movimentação e crescimento da empresa.
_____________________________________________________________________

Habilidades

· Facilidades em trabalhar em equipe
· Agilidade, Desenvolvimentos
· Entendimentos em Projetos
· Comunicação interna e externa
· Proativo
· Comprometimento
· Sigiloso
· Saber ouvir
·  Espírito de Lideraça

Formação
Curso em Informática Completo - S.O.S Educação Profissional  
Escola Estadual Ministro Miguel Mendonça – Ensino Médio Completo
Graduando em Curso Superior Tecnólogo em Logística – 3° Período - Faculdade Pitágoras - BH

Atividades Desenvolvidas

1. Organização e controle de arquivos administrativos (físico e/ou eletrônico) GED.
1. Controle na Entrada e Saída de Qualquer Material ou Documentos.

1. Atendimento a Cliente: liberação de pesquisa referente aos documentos solicitados.
1. Tratamento e organização, NF (Notas Fiscais), CTe ( Conhecimento de Transporte eletrônicos
1. Controle e manuseamento de processos (Contratos prestação de serviço, pastas cível e trabalhista)
1. Conhecimento informática: Pacote Office 365 




Experiência Profissional




· Aethra Sistema automotivos s/a
Setor: CDI – Centro de Documentação e informação
Cargo: Menor Aprendiz da Instituição ESPRO – Ensino Social e Profissionalizante  
Tempo Trabalhado: 05/2014 até 05/2015



· Tofani e Machado Gestão Documental Ltda
Setor: CDI – Centro de Documentação e informação
Cargo: Auxiliar de Administrativo 1
Tempo trabalhado: 06/2015 até o atual
