LETÍCIA BRESOLIN
21 anos
Solteira
Rua Travessão Leopoldina Nº 330, Bairro: Serrano, Caxias do Sul/ RS
CEP: 95059-010
Telefone: (54) 9628-8484
lethi1296@gmail.com

OBJETIVO:Auxiliar Administrativo


FORMAÇÃO:
Ensino Profissionalizante 
Especialista em Office
Amiga Centro de Ensino
Em andamento, previsão de conclusão em maio de 2018

Ensino Profissionalizante
Curso de confeitaria
Instituto Mix de Profissões
Concluído em Março de 2017 
[bookmark: _GoBack]
Ensino Médio 
Escola: Escola Estadual de Educação Básica Frei Casimiro Zaffonato.
Concluído dezembro de 2014

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
Empresa: Mais administradora de condomínios LTDA
Cargo: Auxiliar Administrativo
Período: dezembro de 2014 á abril de 2016
Função: Atendimento ao telefone recepcionava clientes, cobrança inadimplente e manutenções dos prédios.

Empresa: Magic Games
Cargo: Encarregada
Período: dezembro 2017 á abril 2018
Função: Atendimento ao publico, serviços administrativos, organização da equipe. 

INFORMAÇÕES ADICIONAIS:
Trabalhei no período de dois anos em uma padaria aonde minha mãe era proprietária, ajudava no caixa, atendimento ao cliente e também na fabricação de produtos para a padaria.




