Letícia da Costa Vale

[bookmark: _GoBack]Brasileira, 24 anos, solteira
Rua Palmeira, 68 – Cidade Soberana
CEP: 07161-320 – Guarulhos, São Paulo – Brasil
(11) 985105291 (móvel)
(11) 24690343 (residencial)
Email: Lee_dacosta@hotmail.com

Objetivo
À Disposição da Empresa
Formação
Ensino médio (Concluído)

Informática 
Informática Profissionalizante (Concluído)

      
Qualificações
2013 à 2015 - CIEE  Ocupações Administrativas

Histórico Profissional 
Empresa: Indústria Brasileira de Infláveis Nautika
Cargo: Aprendiz Administrativo
Período: 14/01/2013 à 13/01/2015

Empresa: Orbital Serviços Auxiliares em Transporte Aéreo LTDA
Cargo: Auxiliar Administrativo 
Período: 07/07/2015 à 20/08/2015 (Temporário)

Empresa: Retail Services Brasil Alimentação e Bebidas LTDA 
Cargo: Atendente 
Período: 03/11/2015 à 17/12/2015 (Temporário)

Empresa: Porto Rei Areia e Pedra
Cargo: Assistente Financeiro
Período: 14/04/2016 à 05/08/2016


 Atividades Desenvolvidas 

- Emissão de ordem de compra
- Gerar ordem de produção
- Inventário Diário
- Controle do Fluxo de entrada e saída de materiais
- Programação de Produção
- Apontamentos de Produção
- Participação efetiva em reuniões diárias
- Contato com clientes
- Controle de documentação
- Recepcionista 
- Impressão de Notas Fiscais
- Gerar boletos em banco 
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