Lucas Tondolo

Rua Doutor Cesare Ardizoni, 757, Nossa Senhora de Fátima – Caxias do Sul – RS 
lucas.tondolo@gmail.com (54) 999001089 (54) 32242275
30 anos / Solteiro / Brasileiro


Experiência Profissional

[bookmark: _GoBack]Executtiva Imóveis
Corretor de Imóveis – Abril/2012 – Janeiro/2016

· Prospecção de clientes
· Intermediação nos processos (compra e venda)
· Agenciamento de bens Imóveis (compra e venda)
· Análise de crédito pessoal



Itaperu Negócios Imobiliários

Assistente Administrativo – Outubro/2010 – Março/2012

· Apoio a formalização de contratos imobiliários
· Suporte ao cliente (atualização e checagem de documentação, consulta de liberação de crédito financeiro juntamente a instituição financeira, acompanhamento do pós-vendas)
· Coleta, revisão e entrega de processos habitacionais a Caixa Econômica Federal



Aero Cargo LTDA

Auxiliar de Escritório – Setembro/2009 – Junho/2010

· Interação com o cliente via telefone e balcão (cotação de fretes, separação e embalagem de mercadorias, endereçamento e despacho de cargas
· Auxilio no direcionamento de entregas e coletas de mercadorias




Formação Acadêmica

· Certificate III in Business – ILSC Education Group, Sydney, Australia – Conclusão em 05/2018

· Certificate II in Customer Engagement – ILSC Education Group, Sydney, Australia – Conclusão em 06/2017

· Graduação – Universidade de Caxias do Sul – Bacharel em Administração – Conclusão em 03/2015

· Diploma de Qualificação Técnica em Transações Imobiliárias – Colégio Mutirão Master, Caxias do Sul – Presencial – Conclusão em 04/2012

· Ensino Médio – Escola Estadual de Ensino Médio Professor Apolinário Alves dos Santos, Caxias do Sul – Conclusão em 12/2007


Informações Adicionais
· English Language Study (Upper-Intermediate) – ILSC Education Group, Sydney, Australia – Conclusão em 09/2016

· Inglês Express de Níveis Básico, pré-intermediário e intermediário – Yázigi Internexus, Caxias do Sul – (210 horas/aula presenciais e 90 horas/aula online) – Conclusão em 06/2015

· Curso de Excel – Instituto Politécnico de Ensino a Distância, São Paulo – Conclusão em 09/2013

· Fluência em Inglês

· Sólido conhecimento do pacote Office


Características Pessoais
· Assiduidade
· Pontualidade
· Comprometimento
· Organização
