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Habilidades e
competéncias

Trabalho em equipe;
Foco nos resultados;
Autoconfianca;
Facilidade de
aprendizado;
Proatividade;
Responsabilidade;
Organizacao;

Pensamento criativo.

Formacgao académica

ucCs

Bacharel em Ciéncias
Econ6micas

dez 2000

Colégio La Salle - Carmo
Técnico em Contabilidade
dez 1990

Resumo

Sado mais de 20 anos de trabalho na area financeira e
administrativa, sempre executando com zelo, disciplina,
responsabilidade, organizagdo e comprometimento. Passei
por periodos na area de recursos humanos, comercial,
contabil e compras. Estou disposta a encarar novas
possibilidades, novos projetos de trabalho, tendo em vista
sempre o0 meu aprendizado e a melhoria nas fungdes
exercidas dentro das empresas.

Experiéncia profissional
Analista de RH

Plastiline Embalagens Plasticos Ltda. Mai 2024 — abr
2025

- Realizava a admissao e demissao de funcionarios;

- Acompanhava o processo de admissao, apresentava
empresa, seus valores e cultura, e garantia que o novo
funcionario se senti-se acolhido e preparado para suas
funcoes;

- Administrava beneficios como plano de saude, transporte e
vale alimentacéo;

- Lidava com questdes administrativas do departamento,
como controle de ponto, férias, desligamentos e outras
atividades relacionadas a legislagao trabalhista;

- Controlava a compra e a distribuicdo dos EPI's;

- Participava como secretaria da CIPA;

- Outras atividades pertinentes ao setor de RH.

Analista Financeiro
Rodacs Ind. e Com. De Rodas Ltda. | jun 2022 - jan 2024

- Realizava os pagamentos e a conferéncia do contas a
pagar, efetuando a baixa dos pagamentos no sistema;

- Acompanhamento da carteira de clientes, realizando
cobrancas, geragao de remessas e retornos bancarios, baixa
de recebimentos no sistema, conferéncia de boletos, cartas
de anuéncia;

- Planejamento, a organizagao do fluxo de caixa, bem como
o controle de saldos bancarios;

- Langcamento de notas fiscais de entrada, fazendo a
conciliagao da area financeira / contabil / fiscal,



Informatica
Atendimento ao cliente

Crédito e Cobranca

Administragao de vendas

Auxiliar de Contabilidade
informatizada (SENAC)
Programa de
Desenvolvimento
Gerencial (Changes
Consultoria)

Marketing e Vendas: a
magia da comunicagao
(Dr. Lair Ribeiro)
Departamento Pessoal
Introducdo ao RH
Rotinas de RH

- Também auxiliava o faturamento, quando necessario;

- Outra atividade desempenhada é a de RH, fazendo a
admissao e demissao de funcionarios, controle de descontos,
horas extras, exames periédicos, apds era repassado para o
escritorio de contabilidade, onde efetuavam a folha de
pagamento.

Analista Financeiro
Dorigon e Dorigon Estofados Ltda. | fev 2022 - jun 2022

- Realizava o pagamento de fornecedores, negociava titulos
quando necessario;

- Acompanhamento da carteira de clientes, realizando
cobrancas, geracado de remessa e retorno dos bancos,
emissao e controle de cheques emitidos e recebidos, baixa
de recebimentos no sistemas, conferéncia de boletos;

- Relatorios diarios de contas a pagar e receber, bem como a
conciliagao bancaria;

- Planejamento e organizac&o do fluxo de caixa, bem como o
controle de saldos bancarios;

- Auxiliava o faturamento, quando necessario;

- Langcamento de notas fiscais de entrada, fazendo a
conciliagao da area financeira / fiscal / contabil.

Analista financeiro / administrativa
FS Com. e Representagoes Ltda. | nov 2016 - jun 2021

- Realizava e acompanhava o contas a pagar e receber,
cobrancga de clientes inadimplentes, geragcdo de remessa e
retorno dos bancos, conferéncia de boletos, cartas de
anuéncia, baixas de pagamentos e recebimentos no sistema;
- Planejamento do fluxo de caixa, bem como conciliages
bancarias, controle de saldos bancarios;

- Faturamento, quando necessario;

- Langcamento de notas fiscais de entrada;

- Emissao e controle de comissoes;

- Acerto de contas com motoristas e representantes;

- Digitacao de pedidos para a Rede Andreazza dos iogurtes
Batavo e Parmalat;

- Exerci também a mesma fungao na empresa Soni Com. de
Alimentos Ltda., no periodo de 02/2020 a 12/2021.

Assistente Administrativo / Comercial
San Luca Representacgoes Ltda. | set 2008 - set 2015

- Controle de contas a receber e cobranga de clientes
inadimplentes;

- Atendimento a clientes por telefone; administracéo da
carteira de clientes da representada (em torno de 3.000
clientes); contato com prepostos; introdug¢ao de pedidos no
sistema SAP da COAMO; resolucao de problemas de
pedidos com setor comercial, financeiro, cadastro e logistica



da COAMO;

- Prospeccao e cadastro de clientes novos;

- Acompanhamento mensal de vendas por preposto x cliente;
emissao e controle de comissdes; emissao de NF-e;

- Acerto com motoristas (representacédo da BATAVO).

Obs.: Trabalhei o periodo de 18 de novembro de 2015 a 18
de dezembro de 2015 na representagao da COAMO em
Curitiba.

Analista Financeiro (Crédito e cobrancga)
Jovitextil Ind. Com. Ltda. | fev 2007 - ago 2007

- Analise de crédito de clientes e liberacédo de pedidos;
- Controle de cobrancga de clientes inadimplentes;

- Contato com factoring e bancos;

- Controle e montagem de processos de clientes
inadimplentes para agéncias de cobranga e advogados;
- Contato com representantes;

- Controle de cheques devolvidos;

- Controle e emissao de Cartas de Anuéncia.

Auxiliar Financeiro
ABN AMRO REAL BANK | jan 2005 - fev 2006

- Cadastro e analise de crédito de clientes;

- Contato com clientes e revendedores de veiculos,

- Cobranca de clientes inadimplentes;

- Atendimento ao publico para recebimento de parcelas dos
financiamentos;

- Montagem de processos de revisionais.

Gerente Financeiro
Laminados Vale do Araguaia Ltda. | maio 2002 - dez 2003

Gerenciei uma laminadora na cidade de Gaucha do Norte
(MT), junto com meu irmao que era proprietario da empresa.
Eu era responsavel por todo a parte financeira e
administrativa da empresa.

Assistente Financeiro (Crédito e Cobranga)
Salute Imp. e Exp. Ltda. | dez 1996 - maio 2002

- Cadastro e analise de crédito de clientes novos;

- Contato com representantes, bem como a cobranca de
clientes inadimplentes;

- Controle de cheques pre-datados; cobranca de cheques
devolvidos; cobranga extra-judicial de duplicatas atrasadas;
controle e montagem de processos de clientes inadimplentes
para agéncias de cobranca e advogados;

- Relatorios de contas a receber;

- Participacao no Programa de Qualidade 5S



- Nesta empresa também exerci as fungdes de telemarketing,
emissao de notas fiscais e duplicatas, controle de estoque,
etc.



