Madleine Barbosa Daros
Dados Pessoais
Endereco: Leonel Mosele, n°2612 Bairro: Pio X Cidade: Caxias do Sul- RS
Estado civil: solteiro (a) Habilitagdo: CNH categoria B
Telefone: (054) 32232824 Celular: (054) 91006729
Email:_mbd.new2@gmail.com

Objetivos:

Assistente Administrativo / Contabil / Fiscal.

Formacgéo:

Superior em Ciéncias Contabeis (em andamento)
Instituicdo: UCS

Ensino Técnico em Administragéo.
Instituicdo: QI Escolas e Faculdades
Historico Profissional

Experiéncias profissionais:

Empresa: VLP IndUstria Eletrdnica Ltda

Cargo: Assistente administrativo

Funcgbes: Suporte ao setor de licitagfes atualizando e encaminhando documentos pertinentes aos
Orgéaos publicos. Compra de material, VTs e VRs. Negociacdo com transportadoras e fornecedores.
Faturamento de notas fiscais e titulos a receber.

Inicio: 04/05/2015 Saida: emprego atual

Empresa: Bemviver Salde e Seguranca no Trabalho

Cargo: Estagio auxiliar administrativo

Func¢des: Organizacdo de documentos no arquivo, cadastro de exames e protocolo, atendimento de
ligacdes para agendamento de consultas e exames, auxilio na recepc¢ao e coleta de resultados
exames nas clinicas parceiras.

Inicio: 29/09/2014 Saida: 22/04/ 2015

Empresa: Martiplast Industria e Comércio de Plastico

Cargo: Montador(a) de producao

Funcao: Operacdo de maquinas injetoras,analise e conferéncia de produtos.
Data de Admissdo: 01/02/2010 Saida: 30/04/2014


mailto:mbd.new2@gmail.com

Qualificacbes:

Informatica Béasica: Word, Excel e Power Point. Carga horaria: 60hs
Instituicdo: CISB Educacional

Auxiliar Administrativo
Instituicdo: Microlins
Mdodulos: Administrativo, Departamento De Pessoal, Escrita Fiscal e Contabil. Carga Horéria: 84hs

Emisséo de Notas Fiscais: teoria e pratica

Maodulos: I- Nogdes Gerais de ICMS / IP1 Médulo: Il — Notas Fiscais
Méodulo Ill: Saidas e Operacdes Fiscais Mddulo: IV - Simples Nacional
Instituicdo: UCS Carga horaria: 12hs

Intensivo de ICMS e IPI
Instituicdo: UCS Carga horéria: 32hs

Estratégias De Vendas
Instituicdo: FSG Carga horéria: 32h

Compras e negociacdes

Instituicdo: UCS Carga Horaria: 16h



