
 

 

Madleine Barbosa Daros 

Dados Pessoais 
Endereço: Leonel Mosele, n°2612  Bairro: Pio X Cidade: Caxias do Sul- RS 

Estado civil: solteiro (a) Habilitação: CNH categoria B 
Telefone: (054) 32232824           Celular: (054) 91006729 

Email: mbd.new2@gmail.com 

 

Objetivos: 
 

Assistente Administrativo / Contábil / Fiscal. 
 

Formação: 

Superior em Ciências Contábeis (em andamento) 
Instituição: UCS 

Ensino Técnico em Administração. 
Instituição: QI Escolas e Faculdades 
Histórico Profissional 

Experiências profissionais: 

Empresa: VLP Indústria Eletrônica Ltda 
Cargo: Assistente administrativo 
Funções:  Suporte ao setor de licitações atualizando  e encaminhando documentos pertinentes aos 
órgãos públicos. Compra de material, VTs e VRs. Negociação com transportadoras e fornecedores. 
Faturamento de notas fiscais e títulos a receber.  
 

Início: 04/05/2015    Saída: emprego atual 

Empresa: Bemviver Saúde e Segurança no Trabalho 
Cargo: Estágio auxiliar administrativo 
Funções: Organização de documentos no arquivo, cadastro de exames e protocolo, atendimento de 
ligações para agendamento de consultas e exames, auxílio na recepção e coleta de resultados 
exames nas clínicas parceiras.  

Início: 29/09/2014 Saída: 22/04/ 2015 

 
Empresa: Martiplast Indústria e Comércio de Plástico 
Cargo: Montador(a) de produção 
Função: Operação de máquinas injetoras,análise e conferência de produtos. 
Data de Admissão: 01/02/2010 Saída: 30/04/2014 
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Qualificações: 
 
Informática Básica: Word, Excel e Power Point. Carga horária: 60hs 
Instituição: CISB Educacional 

Auxiliar Administrativo 
Instituição: Microlins 
Módulos: Administrativo, Departamento De Pessoal, Escrita Fiscal e Contábil. Carga Horária: 84hs 

Emissão de Notas Fiscais: teoria e prática 
Módulos: I- Noções Gerais de ICMS / IPI Módulo: II – Notas Fiscais 
Módulo III: Saídas e Operações Fiscais Módulo: IV - Simples Nacional 
Instituição: UCS Carga horária: 12hs 

Intensivo de ICMS e IPI 
Instituição: UCS Carga horária: 32hs 

Estratégias De Vendas 
Instituição: FSG Carga horária: 32h 

Compras e negociações 

Instituição: UCS Carga Horária: 16h 

 


