[Escolha a data]
Marinilce Punhi da Silva
Brasileira, Casada, 31 anos
Rua Vitorio Battisti, número 1856 , apto 1121
Bairro Jardim Eldorado – Caxias do Sul – RS
Telefone: (54) 99963 7321 /(54) 3419  9772 E-mail: mpldo@bol.com.br


FORMAÇÃO

·  Analista de Recursos Humanos – UCS
· Gestão de Recursos Humanos  – UCS ( em andamento)


EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL





· Janeiro/2018 – Abril/2018 – Polirim do Brasil Indústria de Peças Ltda
Analista de Recursos Humanos

[bookmark: _GoBack]Principais atividades: Folha de pagamento, Ponto eletronico,  cálculo de férias, Rescisões, Benefícios, Homologações, Admissões, Legislação trabalhista, geração de informativos mensais e encargos sociais, eSocial, Recrutamento e Seleção, Integração de funcionários, Preposta processos trabalhistas, Suporte a gestão.



· Setembro/2012 – Dezembro/2017 – Dambroz S/A Indústria Mec e Metalúrgica Ltda
Analista Departamento Pessoal

Principais atividades: Folha de pagamento ( sistema Metadados), ponto, PPR, cálculo de férias, rescisões, benefícios, homologações, admissões, Legislação trabalhista, eSocial, geração de informativos mensais e encargos sociais, Recrutamento e Seleção, Integração de funcionários, preposta processos trabalhistas, suporte a gestão.
Responsável por todos processos de RH.


· Abril/2008 – Setembro/2012 – Exatec Organizações Contábeis
 Analista Departamento Pessoal
Principais atividades: Folha de pagamento ( sistema Metadados), ponto, PPR, cálculo de férias, rescisões benefícios, homologações, admissões, preposta processos trabalhistas,Legislação trabalhista, geração de informativos mensais e encargos sociais, atendimento a clientes.

· Julho/2007 – Maio/2008 – Armazém Formigueiri
 Auxiliar Administrativo
Principais atividades: Separação e levantamento e coleta de dados para para repassar escritório. 


· Julho/2001 – Dezembro/2006 – Celeste Pães e Doces Ltda
Vendedora/responsável pela Loja
Principais atividades: responsável pela loja, compras , levantamento e coleta de dados para 
Escritório .



QUALIFICAÇÕES 



· Treinamento Folha de Pagamento e funcionalidades – Metadados
· Treinamento e Desenvolvimento – Metadados
· Treinamento módulo Frequência (ponto eletronico)  - Metadados
· Capacitação Pofissional Rotinas Administativas (departamento pessoal, administrativo e financeiro) - Microlins
· Assistente de Recursos Humanos – Senac
· Cargos e Salários - Senac
· Legislação Trabalhista -  CIC
· Reforma Trabalhista - CIC
· Prevenção de Processos Judiciais 
· Informatica – Web Com
· EFD-SOCIAL (SPED FOLHA) – Fisconet
· Workshop Esocial – Nith Treinamentos
· Webinário Como Cumprir o Faseamento do eSocial – Nith Treinamentos



INFORMAÇÕES ADICIONAIS


Trabalhar alcançando objetivos a fim de contribuir com minhas experiências profissionais a organização, agregando conhecimentos aos já adquiridos.
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