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Objetivo Profissional: Assistente de Contas a Pagar
[bookmark: _GoBack]Formação Acadêmica: Administração de Empresas – Concluída em 06/2015
Cursos: Fundamentos de finanças, Introdução à controladoria, Fundamentos da gestão de custos, Intermediação financeira e ambiente econômico pela FGV. Administração de RH, Departamento de RH modelo, Estratégias de remuneração e avaliação de pessoas, Como influenciar pessoas, Etiqueta empresarial, Gestão de pessoas, Memorização, Liderança, Marketing de relacionamento e CRM pela Catho. 
Curso Profissionalizante: Hotelaria e Turismo pela Microlins
Experiência Profissional: 
Empresa: Imperium Logística – 12/2015 a 12/18
Cargo: Assistente Administrativo Financeiro
Atividades exercidas: Lançamento de notas fiscais e boletos, apoio ao setor financeiro, negociação com fornecedores, compra de benefícios para funcionários, insumos e materiais de consumo, conferência de notas de entrada, controle de arquivo XML, fechamento de transportes terceirizados, agregados, agentes e motoboy, programação e controle de contas a pagar, baixa de títulos, organização de arquivos e documentos, cadastro e atualização de informações, atendimento telefônico aos clientes, acompanhamento de fornecedores e envio de documentos à Contabilidade.
Empresa: Contabilidade Pacini - 03/15 a 05/15
Cargo: Auxiliar de Escritório / Temporário 
Atividades exercidas: Atualização e cadastro de funcionários, apuração de impostos, noções em folha de pagamento, serviços externos e homologação.
Empresa: CDHU - 01/14 a 03/15
Cargo: Estagiário de Administração
Atividades exercidas: Auxílio nas atividades administrativas do centro de documentação técnica, recebimento e envio de documentos via malotes, triagem e andamento de protocolo de documentos, elaboração de relatórios gerenciais, emissão de correspondências internas e externas, atendimento e consulta ao acervo de clientes internos e externos.
Informática: Conhecimento intermediário em Excel e Power Point e avançado em Word e nos sistemas Ópera, Lotus Notes, CM, Prosoft e ESL.
