Patrícia Ferreira Reis
Rua Maria Ieda Barbosa Pires, 260, Sanvitto II- Caxias do Sul-RS.
Celular: (54) 99109-7783
Idade: 32 Anos, Não Fumante.
Estado Civil: Solteira, CNH AB.
Formação 
Ensino Superior Ciências Econômicas - Completo 
Universidade de Caxias do Sul- UCS
Conclusão Março/2015.
Cursos Complementares
Curso CIPA/SESI (20horas Agosto/2017)
Controle de Auditoria- 7 Horas/ Novembro 2015- TOTVS.
Controle de Documentos- 13 Horas/ Novembro 2015- TOTVS.
Curso Básico de Informática e Excel Hep Yol- 100 Horas/ 2000.
Metrologia Dimensional- 50 Horas/2008- ITC- Cursos Profissionais Ltda.
Leitura e Interpretação de Desenho- 80 Horas/2008- ITC- Cursos Profissionais Ltda.
Objetivo Profissional
Áreas Administrativas (Vendas/Compras) 
Experiências Profissionais 
Alcont Aluminio.
Cargo: Assistente de Vendas
Data de Admissão: 06/2018 a 01/2020
Funções: Análise de orçamentos, Emissão de pedidos após aprovação do setor financeiro, suporte ao represente e vendedores externos, emissão de relatório de vendas por item ou cliente, verificação de material em estoque, Informar embarque, agendamento de coleta transportadora, esclarecer dúvidas ao representante e vendedores externos.
Metalgusa Indústria e Comércio de Metais.
Cargo: Analista de Vendas
Data de Admissão: 08/2016.
Data de Demissão: 10/2017.
Funções: Venda direta ao Cliente, Análise de orçamentos, Emissão de pedidos após aprovação do setor financeiro, análise de crédito, Visitas externas (Caxias do Sul e região), suporte os representes, acompanhamento dos pedidos de venda junto com o pcp e produção, pós-vendas, atualização de cadastro, emissão de relatório de vendas por item ou cliente, verificação de material em estoque; Entre outras atividades do setor comercial.
Experiência em outras áreas na empresa:
Compras: Compra de material de expediente, EPIS, manutenção, outras pequenas compras. Contato com os fornecedores, cotação e compra dos produtos solicitados conforme necessidade, analisar os preços e prazo de entrega, emitir pedido de compra no sistema, relatório de compra por item do fornecedor;
Faturamento: Emite e confere notas fiscais para realizar o faturamento de vendas de produtos ou serviços, contato com a transportadora e cotação do serviço de transporte;
Fiscal: lançamentos de nota fiscal de entrada, Livro fiscal diário, conhecimento básico na legislação;
Cooperativa Vinícola Nova Aliança Ltda. (Temporário).
Cargo: Assistente Administrativo Comercial.
Funções: Atualização de cadastro dos Clientes, cotações, Propostas Comercias, relatórios de venda, análise de clientes, pedidos no sistema, acompanhar e desenvolver estratégia e relatórios sobre as vendas internas, avaliar o desempenho dos representantes, suporte aos representantes e vendedores externos.
Data de Admissão: 07/2015.
Data de saída: 12/2015.
Malta Indústria de Utilidade Doméstica Ltda.
Cargo: Assistente Comercial
Data de Admissão: 05/2014.
Data de saída: 12/2014.
Funções: Suporte aos representantes, Cadastro de Clientes, elaboração de orçamentos, digitação de pedidos, ativação e inativação de itens na lista de preços, liberação de pedidos, digitação de pedidos de amostras e bonificados, atualização de cadastros, formação de tabela de preços, contato com transportadora, indicadores de vendas, relatórios de vendas, pós vendas, negociação de prazo de pagamento entre outras funções pertinentes ao cargo.
Loja Spazio Cerâmico/ Variani Representações.
Cargo: Assistente Administrativo Comercial
Funções: Digitação e entradas de pedidos e elaboração de orçamentos; digitação de pedidos bonificados e amostras, digitação de pedidos de assistência técnica, cadastros de clientes; analise de crédito; cobranças; cálculos de custos, atualização e manutenção da tabela de preços; controle de notas fiscais; suporte ao representante e clientes entre outras funções pertinentes ao cargo. 
Data de admissão: 04/2013.
Data de saída: 03/2014.
