
 

                     PATRICIA GALVES 
Fone:(54)99645-0561       CNH:B   Email:patriciagalves095@gmail.com 
Endereço:Rua São Luiz,432    Bairro:Industrial  
 Naturalidade:Veranópolis        Idade:42 anos  
Filhos: (1)13 anos 
 
EXPERIÊNCIAS PROFISSIONAIS 
 
PROMED GESTÃO DE SERVIÇOS LTDA 
           23/03/2024 até data atual 
 
Função:Assistente Administrativo  
Atividades:Atendimento ao cliente,  manutenção das agendas e organização das salas de 
atendimento,organização de arquivos ,manutenção dos cadastro dos clientes entre outras 
atividades.  
 
 
GALVANOSERRA REVESTIMENTO DE SUPERFÍCIE LTDA 
                26/10/2022 Á 14/11/2023 
 
Função: Auxiliar Administrativo 
Atividades:Emissão de Nota Fiscal,atendimento ao cliente, contas a receber, cobrança, 
organização de arquivos, criação de planilhas, controle e entrega de EPI's,entre outras 
atividades.  
 
 
HAPOLO SISTEMA DE RASTREAMENTO VEICULAR LTDA  
           31/03/2022  À 17/10/2022 
 
   Função: Auxiliar Administrativo 
  Atividades:Atendimento ao cliente,emissão de Nota Fiscal,contas a pagar e 
receber,cobrança, manutenção de cadastro de cliente,organização de arquivos, criação de 
planilhas, entre outras atividades.  
 
 
PRO SALUTE-SERVIÇOS PARA A SAÚDE LTDA 
              25/11/2019 À 05/10/2021 
 
Função: Atendente de Sac Voz e Assistente de Atendimento  
Atividades: Atendimento  ao cliente, esclarecimento sobre produtos e serviços, 
agendamento de consultas, registro dos atendimentos via sistema,cobrança, manutenção 
das agendas dos médicos, entre outras atividades. 
 
 
Educação: Escola Culturão (Caxias do Sul) 
Ensino Médio Completo  
 
CURSOS: 
Profissionalizante de Auxiliar Administrativo (Unicesumar) em andamento  
Auditor Interno ISO9001-2015 (CDL) 
 NR05 CIPA(Intensiva Cursos) 
 
 



 
 
 
 
 

 
 


