Rua Sinimbu, 756 — Bairro Lourdes,
PATRICIA Conine 40 S0

51- 997194631 / 997008413

M A R Q U E S psicopatty2016@gmail.com

https:/www.linkedin.com/in/patricia-

S OA R E S marques-soares-168b801a8

Outras informacg®8es: 31 anos, nascimento em 27/01/1989, sem filhos, ndo fumante.

RESUMO PROFISSIONAL

Profissional administrativo com experiéncia progressiva em setor de Recursos Humanos,
Finangas e outros. Oferecendo conhecimentos em rotinas administrativas, com aptiddo em
organizagdo de documentos e informatica intermediaria. Profissional focado nos objetivos da
organizacéo, independente e capaz de enfrentar situacdes que exijam iniciativa e proatividade
pontual.

HISTORICO PROFISSIONAL

08/2018 — 08/2020 - GERENTE ADMINISTRATIVO

Divulg Comunicagéo Visual - Porto Alegre

Atividades: Gerenciamento em RH, setor de compras, financeiro e producdo. Abastecimento
de planilhas em Excel, operacdo em sistema WME (ERP), atendimento telef6nico,
atendimento ao cliente, suporte ao setor comercial.

04/2017 — 04/2018 — AUXILIAR DE ESCRITORIO

Kessel Sul Industria de Equipamentos Termometallrgicos -Porto Alegre

Atividades: Servicos de Secretéria aos gestores da empresa, atendimento telefénico, emisséo
de NFSe, abastecimento de planilhas em Excel, recebimento de matéria-prima para producéo
de tanques e caldeiras, cota¢des, limpeza e organizacdo do ambiente, rotinas de DP.

01/2012 - 10/2016 - AUXILIAR DE MONTAGEM EQUIP. ELETRONICOS

Inova Sistemas Eletronicos, Caxias do Sul

Atividades: Montagem de equipamentos eletronicos, pré-teste e teste final de equipamentos
eletrdnicos.

FORMACAO ACADEMICA

» 12/2018 -Técnico em Secretariado — Eixo Gestdo e Negécios
Instituto Irmé&o Pedro, Porto Alegre - Concluido

» 06/2019 -Técnico em Recursos Humanos -Eixo Gestdo e Negdcios
Escola Estadual Presidente Arthur da Costa e Silva, Porto Alegre - Concluido

» 02/2016 - Psicologia - Ciéncias Humanas
Faculdade Anhanguera - Caxias do Sul - Trancado

» 02/2020 - Gestao de Tecnologia em Recursos Humanos EAD-
Faculdade Uniasselvi, Porto Alegre - Cursando

CERTIFICACOES / CURSOS

Curso de Assistente Administrativo - EAD

Curso de Assistente de Recursos Humanos- EAD

Curso de Assistente Financeiro - EAD

Curso de Psicologia Organizacional - EAD

Curso de Inteligéncia Emocional - EAD

Curso de LID e Metrologia - Presencial

Curso de Aukxiliar de Escritério - EAD

Curso de Lingua Estrangeira Moderna (Inglés) — cursando — EAD
Curso de Lingua Estrangeira Moderna (Espanhol) — cursando — EAD
Curso Introducao as praticas administrativas — cursando — EAD
Curso de Contabilidade para ndo contadores — cursando -EAD
Curso de Auxiliar de escritorio — cursando- EAD

Entre outros cursos concluidos.

“Tente mover o mundo — o primeiro passo sera mover a si mesmo”. — Platéo.




