PATRICIA DOS SANTOS SANTOS
ENDEREÇO: Padre Raul Accorci  n°6635  Pto: 419       Bairro: Cruzeiro
Caxias do sul RS
Filho: 1
Idade: 27 ANOS
[bookmark: _GoBack]Telefone: (54)9 84378633 Fone   E-mail ( Patisantos8831@gmail.com)
Data de nascimento: 13/02/1991  Estado civil: Casada
Objetivo: 
ASSISTENTE ADMINISTRATIVA ou  SUPERVISORA DE GENTE DE GESTÃO
FORMAÇÃO Acadêmica: Ensino Profissionalizante
Curso Técnico e faculdade Qi 
 Contabilidade  Concluído .
Curso profissionalizante Exxatus (informática básica ) concluído em setembro de 2007 (168 h)
Cursos profissionalizantes de lid e metrologia na instituição de ensino Pet cursos duração de 80 horas aulas.
Ensino médio, Escola estadual de ensino médio Antônio leivas leite , concluído em 2012.
Habilidades e Competências:
· Facilidade nos relacionamentos interpessoais.
· Responsável.
· Comprometida em obter resultado.
· Persistente.
· Eficiente.

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL:
Período Trabalhado: 2011 á 2015
· EMPRESA: REX COMERCIO DE ALIMENTOS LTDA ( MC DONALD,S)
CARGO: ADMINISTRATIVA FINACEIRA.
Trabalhei como assistente administrativa fazia a contagem dos valores da empresa e Depósitos, entregava folha de pagamentos e arquivamentos de documentos, fazia notas de transferência, tinha controle e domínio de planilhas Word e Excel especifico da empresa, fazia pagamentos de bonificações aos funcionários, tenho rápida aprendizagem em sistema , fazia pedidos de produto de estoque para loja onde trabalhava , fazia atendimento ao cliente por telefone e presencial, tenho grande facilidade em trabalho em equipe e organização no meu ambiente de trabalho


· EMPRESA: BURGER KING.
CARGO:  Supervisora de Gente e Gestão. 
Trabalho com sistema , beneficio certo ,  ServiceAide,  Safe doc, Rhonline.totvsbpo.com.br, Admissão, Demissão .
Período Trabalhado: 2015 á 2018






