Nome: Paula Diovana de Quadros

Brasileira, solteira, 26 anos

Br 386, km 411
Vendinha — Montenegro / RS
Habilitac&o cat. B

Telefone: (51) 999162431

e-mail: pauladiovana0l@gmail.com

FORMACAO ACADEMICA:
Tecnico Recursos Humanos EAD — SENAC (cursando)Curso

Mecanica de Usinagem — SENAI (2013 - 2015)
Administracdo — Unisinos (trancada)

EXPERIENCIA PROFISSIONAL:
2016 — Atual — Brilha Natal Metalizac6es Eireli Me (Maggiore)
Cargo: Controle de Qualidade

Principais Atividades: Contato com representantes, controle de qualidade de
desenvolvimentos novos a serem enviados ao cliente, expedigédo do produto e garantira
chegada do mesmo o mais eficaz possivel ate o cliente.

Cargo: Auxiliar Administrativo

Principais Atividades: Importagédo de XML, conferencia de notas fiscais de entrada, suporte
no setor de compras da empresa, atendimento ao cliente e a funcionarios, suporte ao
setor de contabilidade, contas a pagar.

Cargo: Assistente de RH

Principais Atividades: garantir suporte administrativo e operacional as demais éareas da
empresa, organizagdo de arquivos, envio de documentos, gestdo de planilhas, demissdes e
admissdes, controle de EPI’s, horas extras, cartdo ponto.
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